
 

คู่มือ 
การให้บริการส าหรับประชาชน
ผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลีย้งดูเด็กแรกเกิด 

การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอาย ุ

การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบีย้ยังชีพความพิการ 

 

 
 
 
 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 

อ าเภอเพญ็  จังหวัดอุดรธานี 
 



การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลสุมเส้า อำเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี กองสวัสดิการสังคม 

1. ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลสุมเส้า กองสวัสดิการสังคม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
       1) ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2562 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนตำบลสุมเส้า 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ในวันเวลาราชการ เว้นวันหยุดราชการ เวลา 08.30-16.30 น. 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 

 ข้อมูลสถิติ 
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 20 ราย 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 30 ราย 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 10 ราย 
9. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน  (สำเนาคู่มือประชาชน) การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดู 
เด็กแรกเกิด 
10.ช่องทางการให้บริการ 
 1) สถานที่ให้บริการ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลสุมเส้า ระยะเวลาเปิดให้บริการ (เว้น
วันหยุดราชการ) 
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุมัติ 
 ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2558 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ท่ีจะได้รับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ดังต่อไปนี้ 
 - ผู้ปกครองท่ีมีสิทธิ์ลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 
  1. มีสัญชาติไทย 
  2. เป็นบุคคลท่ีรับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะเพื่อการเล้ียงดูอย่างบุตร 
 3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
 4. อยู่ในครัวเรือนท่ีมีรายได้เฉล่ียไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี ผู้ปกครองท่ีมีสิทธิ์ลงทะเบียนรับเงินอุดหนุน
เพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด มีดังนี้ 
1. บิดาและมารดาท่ีเป็นผู้เล้ียงดูเด็ก สามารถย่ืนลงทะเบียนได้ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่โดยมีผู้
รับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
2. กรณีมารดา ไม่ปรากฏบิดาหรือบิดาที่ชอบด้วยกฎหมาย**(แม่เลี้ยงเดี่ยว)และมารดาเป็นผู้เลี้ยงเด็กแรกเกิดสามารถย่ืน
ลงทะเบียนได้ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้รับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3. กรณีบิดาชอบด้วยกฎหมาย ไม่ปรากฏมารดา(พ่อเล้ียงเด่ียว)***และบิดาเป็นผู้เล้ียงดูเด็กแรกเกิด สามารถย่ืนลงทะเบียน
ได้ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้รับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)  
4. บิดาและมารดาท่ีเป็นผู้เล้ียงดูเด็ก บิดา หรือมารดาสามารถย่ืนลงทะเบียนได้ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็ก แรกเกิด
อาศัยอยู่ แต่ต้องมีผู้รับรองว่าบิดาหรือมารดาผู้ยื่นลงทะเบียนอยู่ในครัวเรือนท่ีมีรายได้ไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี 
(ดร.02)  

/5.ผู้ปกครอง... 
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5. ผู้ปกครองท่ีไม่ใช่บิดาลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนต้องมีผู้รับรองจำนวน 2 คนโดยไม่ต้องพิจารณาว่าเป็น ผู้ปกครองท่ียื่น
แบบคำร้องขอลงทะเบียนในพื้นที่ของเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ในท้องที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น  กรณีหญิงตั้งครรภ์ยื่น
แบบคำร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด สามารถ ยื่นแบบคำร้องขอลงทะเบียน 
ณ ท่ีทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพื้นท่ีท่ีหญิงต้ังครรภ์อาศัยอยู่ เมื่อคลอดบุตรแล้วให้ ยื่นสูติบัตรเด็กแรกเกิดภายใน 
30 วัน นับจากวันที่เด็กเกิด หากมีการยื่นหลังกำหนดระยะเวลา ให้นับวันที่ลงทะเบียนท่ี ได้รับเอกสารครบถ้วน และให้
ดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติกระบวนการต่อไป  
วิธีการ  
1. การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ายในอัตรา 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน  
2. กลุ่มเป้าหมาย  
 2.1 เด็กแรกเกิดมีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนในปีงบประมาณ 2559-2562 รับต่อเนื่องและให้จ่ายในอัตราเดือนละ 
600 บาท จนครบอายุ 6 ปี  
 2.2 เด็กแรกเกิดซึ่งเกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 ที่มีคุณสมบัติและไม่เคยได้รับสิทธิ์ให้จ่ายในอัตรา เดือนละ 
600 บาท นับต้ังแต่เดือนท่ียื่นขอรับสิทธิ์จนอายุ 6 ปีบริบูรณ์ 
3. กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารตามที่แจ้งไว้ในแบบ ดร.01 กรณีจ่ายเงินสดจะพิจารณาเป็นเฉพาะราย โดย
อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือผู้ว่าราชการจังหวัด เป็นผู้พิจารณาเห็นชอบ และรับเงินสดที่กรมกิจการเด็กและ
เยาวชนหรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ จังหวัดแล้วแต่กรณี การสิ้นสุดสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพื่อการ
เล้ียงดูเด็กแรกเกิด  
1. เด็กแรกเกิดอายุครบ 6 ปีบริบูรณ์  
2. เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย  
3. ยื่นคำขอสละสิทธิ์เป็นลายลักษณ์อักษร  
4. ขาดคุณสมบัติตามระเบียบนี้ หมายถึง ไม่อยู่ในคุณสมบัติตามข้อ 4 ในระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2562 
12.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน การ

บริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

หญิงต้ังครรภ์หรือ มารดา หรือบิดา
หรือผู้ปกครองยื่น ลงทะเบียน ขอรับ
เงิน อุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็ก แรก
เกิด ยื่นคำขอพร้อม เอกสาร
หลักฐาน 

5 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบล 
สุมเส้า กองสวัสดิการ
สังคม 

 
 

2 การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีคัดกรองคุณสมบัติ  
1.กรณีไม่ต้องมีผู้รับรอง (มารดาหรือ
บิดาเป็นผู้มีสิทธิ์ ได้รับเงิน  
2.กรณีมีผู้รับรอง (ผู้ลงทะเบียน) 
กรอกเอกสาร ในแบบลงทะเบียน
ด้วย ตนเองและแนบเอกสาร 
ประกอบการลงทะเบียน (อปท.) 
สอบข้อเท็จจริงว่ามี คุณสมบัติ
ครบถ้วนตาม เกณฑ์และเอกสาร
ครบถ้วน 

5 นาที อบต.สุมเส้า  
กองสวัสดิการสังคม 
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13.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น  
 13.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสาร จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบคำร้องขอ ลงทะเบียน (ดร.01) 1 1  1 ชุด  
2 แบบรับรองสถานะ ของครัวเรือน (ดร.02) 

หรือสำเนา บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ตามข้อ 6 
1 1 1 ชุด  

3 บัตรประจำตัวประชาชนของหญิง ต้ังครรภ์ 
หรือ ผู้ปกครอง (เอกสาร ข้อมูลการรับรอง
บัตร ประชาชน) 

1 1 1 ชุด  

4 สำเนาสมุดบันทึก สุขภาพแม่และเด็ก 1 1 1 ชุด  
5 สำเนาสูติบัตรเด็ก แรกเกิด 1 1 1 ชุด  
6 สำเนาสมุดบัญชีเงิน ฝากของผู้ท่ีขอรับเงิน 

อุดหนุนเพื่อการเล้ียง ดูเด็กแรกเกิด 
1 1 1 ชุด  

 
14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

แบบคำขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 
 

  





  



 



 



 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุ  

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลสมุเสา้ อ  ำเภอเพ็ญ จงัหวดัอดุรธานี  

กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย  

 

1. ช่ือกระบวนงำน : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุ 

 2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลสมุเสา้ อ  ำเภอเพ็ญ จงัหวดัอดุรธานี 

 3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน 

 5. กฎหมำยท่ีให้อ  ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวขอ้ง: 1) ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจ่ำยเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุของ

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นพ.ศ. 2552 

 6. ระดบัผลกระทบ : บริกำรทัว่ไป  

7. พ้ืนท่ีให้บริกำร : ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ - ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0 วนั  

9. ขอ้มูลสถิติ จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 จ ำนวนค ำขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออำ้งอิงของคู่มือประชำชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุ 20/03/2567 15:52  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 1) สถำนท่ีให้บริกำร สถำนท่ีให้บริกำร ท่ีท ำกำรองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลสมุเสา้ อ ำเภอเพ็ญ จงัหวดัอดุรธานี โทรศพัท,์ โทรสำร 042-

146577 / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (เวน้วนัหยุดรำชกำร) ตั้งแต่เวลำ 

08:30-16:30 น. (ไม่มีพกัเท่ียง) หมำยเหตุ  

12. หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยหลกัเกณฑก์ำร

จ่ำยเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นพ.ศ. 2552 ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปีให้ผูท่ี้จะมีอำยุครบหก

สิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมำณถดัไปและมีคุณสมบติั ครบถว้นมำลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุดว้ยตนเองต่อ

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นท่ีตนมีภูมิล  ำเนำณ ส ำนกังำนขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นหรือสถำนท่ีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น

ก ำหนด 

หลกัเกณฑ ์ 

1. มีสัญชำติไทย 

 2. มีภูมิล  ำเนำอยู่ในเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นตำมทะเบียนบำ้น  

3. มีอำยุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซ่ึงไดล้งทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น  



4. ไม่เป็นผูไ้ดร้ับสวสัดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนภำครัฐรัฐวิสำหกิจหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นไดแ้ก่ ผูร้ับบ ำนำญ

เบ้ียหวดับ ำนำญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลกัษณะเดียวกนัผูสู้งอำยุท่ีอยู่ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองคก์ร ปกครองส่วนทอ้งถิ่นผูไ้ดร้ับ

เงินเดือนค่ำตอบแทนรำยไดป้ระจ ำหรือผลประโยชน์อย่ำงอื่นท่ีรัฐหรือองคก์รปกครองส่วน ทอ้งถิ่นจดัให้เป็นประจ ำยกเวน้ผูพิ้กำรและ

ผูป่้วยเอดส์ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพ่ือกำร ยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นพ.ศ. 2548 

 ในกำรย่ืนค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุผูสู้งอำยุจะตอ้งแสดงควำมประสงคข์อรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุโดยวิธี ใดวิธีหน่ึง

ดงัต่อไปน้ี  

1. รับเงินสดดว้ยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดร้ับมอบอ ำนำจจำกผูมี้สิทธิ  

2. โอนเงินเขำ้บญัชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผูมี้สิทธิหรือโอนเงินเขำ้บญัชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลท่ีไดร้ับมอบ อ ำนำจจำกผูมี้สิทธิ 

 วิธีกำร  

1.ผูท่ี้จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุในปีงบประมำณถดัไปย่ืนค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลกัฐำนต่อองคก์ร ปกครองส่วนทอ้งถิ่นณ

สถำนท่ีและภำยในระยะเวลำท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นประกำศก ำหนดดว้ยตนเองหรือมอบ อ ำนำจให้ผูอ้ื่นด ำเนินกำรได ้ 

2.กรณีผูสู้งอำยุท่ีไดร้ับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุจำกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นในปีงบประมำณท่ีผ่ำนมำให้ถือว่ำเป็นผูไ้ด้ ลงทะเบียนและ

ย่ืนค ำขอรับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุตำมระเบียบน้ีแลว้ 3.กรณีผูสู้งอำยุท่ีมีสิทธิไดร้ับเบ้ียยงัชีพยำ้ยท่ีอยู่และยงัประสงค์จะรับเงินเบ้ียยงัชีพ

ผูสู้งอำยุตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครอง ส่วนทอ้งถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนยำ้ยไป  

 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ  

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของ
ขั้นตอน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี 

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร ผูท่ี้ประสงคจ์ะขอรับ
เบ้ียยงั ชีพผูสู้งอำยุใน
ปีงบประมำณ ถดัไป
หรือผูร้ับมอบอ ำนำจ 

ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร 

หลกัฐำนและ
เจำ้หนำ้ท่ี ตรวจสอบ
ค ำร้องขอ ลงทะเบียน
และเอกสำร หลกัฐำน
ประกอบ 

ระยะเวลำ : 20 

นำที 

องคก์ำรบริหำร ส่วน
ต ำบลสมุเสา้ อ  าเภอ
เพ็ญ จงัหวดั
อดุรธานี 

(1. (ระบุ 

ระยะเวลำท่ี 

ให้บริกำรจริง) 2. 

หน่วยงำน 

ผูร้ับผิดชอบคือ 

เทศบำล.....(ระบุ 

ช่ือ) / องคก์ำร 

บริหำรส่วนต ำบล 

.....(ระบุช่ือ) / 
เมืองพทัยำ)  

2) กำรพิจำรณำ ออกใบรับลงทะเบียน
ตำม แบบยื่นค ำขอ
ลงทะเบียนให้ ผูข้อ
ลงทะเบียนหรือผูร้ับ 

มอบอ ำนำจ 

10 นำที องคก์ำรบริหำร ส่วน
ต ำบลสมุเสา้ อ  าเภอ
เพ็ญ จงัหวดั
อดุรธานี 

(1. ระยะเวลำ : 10 

นำที (ระบุ 

ระยะเวลำท่ี 

ให้บริกำรจริง) 2. 

หน่วยงำน 

ผูร้ับผิดชอบคือ 



เทศบำล.....(ระบุ 

ช่ือ) / องคก์ำร 

บริหำรส่วนต ำบล 

.....(ระบุช่ือ) / 
เมืองพทัยำ) 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นำที  

14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบติัรำชกำรมำแลว้ ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

 15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

 

 

15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยนั 

ตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร ฉบบั
จริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนบั 

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวั 

ประชำชนหรือบตัรอื่น
ท่ี ออกให้โดย
หน่วยงำน ของรัฐท่ีมี
รูปถ่ำยพร้อม ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

-2) ทะเบียนบำ้นพร้อม 

ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบญัชีเงิฝำก
ธนำคำร พร้อมส ำเนำ 
(กรณีท่ีผู ้ขอรับเงินเบ้ีย
ยงัชีพผู ้ประสงคข์อรับ
เงินเบ้ีย ยงัชีพผูสู้งอำยุ
ประสงค ์ขอรับเงินเบ้ีย
ยงัชีพ ผูสู้งอำยุผ่ำน
ธนำคำร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนงัสือมอบอ ำนำจ 

(กรณีมอบอ ำนำจให้ 
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 1 ฉบบั - 

5) บตัรประจ ำตวั 

ประชำชนหรือบตัรอื่น
ท่ี ออกให้โดย
หน่วยงำน ของรัฐท่ีมี
รูปถ่ำยพร้อม ส ำเนำ

- 1 1 ฉบบั - 



ของผูร้ับมอบ อ ำนำจ 
(กรณีมอบ อ ำนำจให้
ด ำเนินกำร แทน) 

6) สมุดบญัชีเงิฝำก
ธนำคำร พร้อมส ำเนำ
ของผูร้ับ มอบอ ำนำจ 
(กรณีผู ้ขอรับเงินเบ้ียยงั
ชีพผู ้ประสงคข์อรับเงิน
เบ้ีย ยงัชีพผูสู้งอำยุ
ประสงค ์ขอรับเงินเบ้ีย
ยงัชีพ 

- 1 1 ชุด - 

 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยนั 

ตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร ฉบบั
จริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนบั 

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

 ผูสู้งอำยุผ่ำนธนำคำร 

ของผูร้ับมอบอ ำนำจ 
     

 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยนั 

ตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร ฉบบั
จริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนบั 

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม  

-ไม่มีขอ้มูลค่ำธรรมเนียม  

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน  

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลสมุเสา้ อ  าเภอเพ็ญ จงัหวดัอดุรธานี  

หมำยเหตุ (องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลสมุเสา้ อ  าเภอเพ็ญ จงัหวดัอดุรธานี  41150 /โทร 042-146577 / เว็บไซต ์

www.sumsao.go.th) 

  

 
 
 

http://www.sumsao.go.th/


 
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบ้ียยงัชีพความพิการ  

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลสมุเสา้ อ  ำเภอเพ็ญ จงัหวดัอดุรธานี  

กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย  

 

1. ช่ือกระบวนงำน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบ้ียยงัชีพความพิการ 

 2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลสมุเสา้ อ  ำเภอเพ็ญ จงัหวดัอดุรธานี 

 3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน 

 5. กฎหมำยท่ีให้อ  ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวขอ้ง: 1) ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจ่ำยเงินเบ้ียควำมพิกำรให้คน

พิกำรขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นพ.ศ. 2553 แกไ้ขเพ่ิมเติมถึง (ฉบบัปัจจุบนั) 

 6. ระดบัผลกระทบ : บริกำรทัว่ไป  

7. พ้ืนท่ีให้บริกำร : ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ - ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0 วนั  

9. ขอ้มูลสถิติ จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 จ ำนวนค ำขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออำ้งอิงของคู่มือประชำชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบ้ียควำมพิกำร 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 1) สถำนท่ีให้บริกำร สถำนท่ีให้บริกำร ท่ีท ำกำรองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลสมุเสา้ อ ำเภอเพ็ญ จงัหวดัอดุรธานี โทรศพัท,์ โทรสำร 042-

146577 / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (เวน้วนัหยุดรำชกำร) ตั้งแต่เวลำ 

08:30-16:30 น. (ไม่มีพกัเท่ียง) หมำยเหตุ  

12. หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจ่ำยเงินเบ้ียควำมพิกำรให้คนพิกำรขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ.2560  

ก ำหนดให้ภำยในเดือนมกราคม-ธันวาคมของทุกปีให้คนพิกำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบ้ียควำมพิกำร ณ ท่ีท ำกำรองคก์รปกครอง

ส่วนทอ้งถิ่นท่ีตนมีภูมิล  ำเนำหรือสถำนท่ีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น ก ำหนด  

หลกัเกณฑ ์

 ผูมี้สิทธิจะไดร้ับเงินเบ้ียควำมพิกำรตอ้งเป็นผูมี้คุณสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งห้ำมดงัต่อไปน้ี  

1. มีสัญชำติไทย  

2. มีภูมิล  ำเนำอยู่ในเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นตำมทะเบียนบำ้น 



 3. มีบตัรประจ ำตวัคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำดว้ยกำรส่งเสริมกำรคุณภำพชีวิตคนพิกำร 

 4. ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ในควำมอุปกำระของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ  

ในกำรย่ืนค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียควำมพิกำรคนพิกำรหรือผูดู้แลคนพิกำรจะตอ้งแสดงควำมประสงคข์อรับเงินเบ้ียควำม 

พิกำรโดยรับเงินสดดว้ยตนเองหรือโอนเงินเขำ้บญัชีเงินฝำกธนำคำรในนำมคนพิกำรหรือผูดู้แลคนพิกำรผูแ้ทนโดยชอบธรรมผู้ พิทกัษผู์ ้

อนุบำลแลว้แต่กรณี  ในกรณีท่ีคนพิกำรเป็นผูเ้ยำวซ่ึ์งมีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือคนไร้ควำมสำมำรถให้ผูแ้ทนโดย

ชอบธรรมผู ้พิทกัษห์รือผูอ้นุบำลแลว้แต่กรณียื่นค ำขอแทนโดยแสดงหลกัฐำนกำรเป็นผูแ้ทนดงักล่ำว 

 วิธีกำร  

1. คนพิกำรท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียควำมพิกำรในปีงบประมำณถดัไปให้คนพิกำรหรือผูดู้แลคนพิกำรผูแ้ทนโดยชอบธรรมผู ้

พิทกัษผู์อ้นุบำลแลว้แต่กรณีย่ืนค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลกัฐำนต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นณสถำนท่ีและภำยใน ระยะเวลำท่ี

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นประกำศก ำหนด  

2.กรณีคนพิกำรท่ีไดร้ับเงินเบ้ียควำมพิกำรจำกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นในปีงบประมำณท่ีผ่ำนมำให้ถือว่ำเป็นผูไ้ด ้

ลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเบ้ียควำมพิกำรตำมระเบียบน้ีแลว้  

3. กรณีคนพิกำรท่ีมีสิทธิไดร้ับเบ้ียควำมพิกำรไดย้ำ้ยท่ีอยู่และยงัประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงินเบ้ียควำมพิกำรตอ้งไปแจง้ต่อ องคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนยำ้ยไป 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของ
ขั้นตอน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี 

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร ผูท่ี้ประสงคจ์ะขอรับ
เบ้ียควำมพิกำรใน
ปีงบประมำณ ถดัไป
หรือผูร้ับมอบอ ำนำจ 

ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร 

หลกัฐำนและ
เจำ้หนำ้ท่ี ตรวจสอบ
ค ำร้องขอ ลงทะเบียน
และเอกสำร หลกัฐำน
ประกอบ 

ระยะเวลำ : 20 

นำที 

องคก์ำรบริหำร ส่วน
ต ำบลสมุเสา้ อ  าเภอ
เพ็ญ จงัหวดั
อดุรธานี 

(1. (ระบุ 

ระยะเวลำท่ี 

ให้บริกำรจริง) 2. 

หน่วยงำน 

ผูร้ับผิดชอบคือ 

เทศบำล.....(ระบุ 

ช่ือ) / องคก์ำร 

บริหำรส่วนต ำบล 

.....(ระบุช่ือ) / 
เมืองพทัยำ)  

2) กำรพิจำรณำ ออกใบรับลงทะเบียน
ตำม แบบยื่นค ำขอ
ลงทะเบียนให้ ผูข้อ
ลงทะเบียนหรือผูร้ับ 

มอบอ ำนำจ 

10 นำที องคก์ำรบริหำร ส่วน
ต ำบลสมุเสา้ อ  าเภอ
เพ็ญ จงัหวดั
อดุรธานี 

(1. ระยะเวลำ : 10 

นำที (ระบุ 

ระยะเวลำท่ี 

ให้บริกำรจริง) 2. 

หน่วยงำน 

ผูร้ับผิดชอบคือ 

เทศบำล.....(ระบุ 

ช่ือ) / องคก์ำร 



บริหำรส่วนต ำบล 

.....(ระบุช่ือ) / 
เมืองพทัยำ) 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นำที  

14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบติัรำชกำรมำแลว้ ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

 15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยนั 

ตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร ฉบบั
จริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนบั 

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวั คนพิการ
ตามกฎหมาย 
ว่าดว้ยคณุภาพชีวิตคน
พิการพร้อม ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

-2) ทะเบียนบำ้นพร้อม 

ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบญัชีเงิฝำก
ธนำคำร พร้อมส ำเนำ 
(กรณีท่ีผู ้ขอรับเงินเบ้ีย
ความพิการผู ้ประสงค์
ขอรับเงินเบ้ีย ยงัชีพเบีย้
ความพิการประสงค์ 
ขอรับเงินเบ้ียความ
พิการ ผูสู้งอำยุผ่ำน
ธนำคำร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนงัสือมอบอ ำนำจ 

(กรณีมอบอ ำนำจให้ 
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 1 ฉบบั - 

5) บตัรประจ ำตวั 

ประชำชนหรือบตัรอื่น
ท่ี ออกให้โดย
หน่วยงำน ของรัฐท่ีมี
รูปถ่ำยพร้อม ส ำเนำ
ของผูร้ับมอบ อ ำนำจ 
(กรณีมอบ อ ำนำจให้
ด ำเนินกำร แทน) 

- 1 1 ฉบบั - 



6) สมุดบญัชีเงิฝำก
ธนำคำร พร้อมส ำเนำ
ของผูร้ับ มอบอ ำนำจ 
(กรณีผู ้ขอรับเงินเบ้ียยงั
ชีพผู ้ประสงคข์อรับเงิน
เบ้ีย ยงัชีพคนพิการ
ประสงค ์ขอรับเงินเบ้ีย
ยงัชีพผูสู้งอำยุผ่ำน
ธนำคำร ของผูร้ับมอบ
อ ำนำจ 

- 1 1 ชุด - 

 

 

 

 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยนั 

ตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร ฉบบั
จริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนบั 

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
16. ค่ำธรรมเนียม  

-ไม่มีขอ้มูลค่ำธรรมเนียม  

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน  

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลสมุเสา้ อ  าเภอเพ็ญ จงัหวดัอดุรธานี  

หมำยเหตุ (องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลสมุเสา้ อ  าเภอเพ็ญ จงัหวดัอดุรธานี  41150 /โทร 042-146577 / เว็บไซต ์

www.sumsao.go.th) 

 

 

http://www.sumsao.go.th/

