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1 
การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 

องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า อ าเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1.ที่มา 

       เนื่องด้วยปัจจุบัน มีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจ านวนมาก ก าหนดให้การประกอบกิจการของประชาชนต้องผ่าน

การอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต  การขึ้นทะเบียนและการแจ้งในการขออนุญาตด าเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับ

ส่วนราชการหลายแห่ง อีกท้ังกฎหมายบางฉบับไม่ได้ก าหนดระยะเวลา เอกสาร และหลักฐานท่ีจ าเป็นรวมถึงขั้ นตอนในการ

พิจารณาไว้อย่างชัดเจน ท าให้เกิดความคลุมเครือไม่ชัดเจนอันเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  และเป็นอุปสรรคต่อ

การเพิ่มขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ได้ปรึกษาลงมติให้

เสนอร่าง พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.......ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  

หัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ จึงได้ใช้อ านาจหน้าท่ีของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง ของ

รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  (ฉบับช่ัวคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญ ญัติดังกล่าวต่อสภานิติบัญญัติ

แห่งชาติพิจารณาเป็นเรื่องเร่งด่วน   สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการประชุมครั้งท่ี 25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีท่ี 20 พฤศจิกายน 

2557 ได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย  นายกรัฐมนตรี ได้น าร่าง

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ...ขึ้นทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวายแด่

พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพื่อทรงลงประปรมาภิไธย 

                 ในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันท่ี  16  มกราคม  2558 และมีการ

ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี 22 มกราคม 2558 

                 มาตรา 7 วรรคหนึ่ง ก าหนดให้ในกรณีท่ีมีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต        ผู้อนุญาต

จะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี ) ในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ และ

จะก าหนดให้ยื่นค าขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นค าขอด้วยตนเองก็ได้ 

                 มาตรา 7 วรรคสอง คู่มือส าหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานท่ีท่ีก าหนดให้ยื่นค าขอ และ

เผยแพร่ทางส่ืออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้ส าเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีคัดส าเนาให้ โดยจะคิดค่าใช้จ่าย

ตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนด้วย 

                  มาตรา 7 วรรคสาม ก าหนดให้เป็นหน้าท่ีของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้นตอนและ

ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตท่ีก าหนดตามวรรคหนึ่งว่าเป็นระยะเวลาท่ีเหมาะสมตามหลักเกณฑ์ และวิธีการบริหารกิจการ

บ้านเมืองเมืองท่ีดีหรือไม่ ในกรณีท่ีเห็นว่า ขั้นตอน และระยะเวลาท่ีก าหนดดังกล่าวล่าช้าเกินสมควรให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อ

พิจารณา และส่ังการให้ผู้อนุญาตด าเนินการแก้ไขให้เหมาะสมโดยเร็ว 
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                  มำตรำ 17 ใหผู้อ้นุญาตจดัท าคูม่อืส าหรบัประชาชนตา มาตรา 7 ใหเ้สรจ็สิน้ ภายในหนึ่งรอ้ยแปดสบิวนั
นบัแต่วนัทีพ่ระราชบญัญตันิี้ประกาศในราชกจิจานุเบกษา 
2.วตัถปุระสงคข์องกำรจดัท ำคู่มือส ำหรบัประชำชน 
       2.1 เพือ่ใหเ้จา้หน้าที ่ทีเ่กีย่วขอ้งและประชาชนใชเ้ป็นแนวทางในการด าเนินการ 
       2.2 เพือ่ใหเ้กดิผลสมัฤทธิต์ามเจตนารมณ์ ของพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
3.ค ำจ ำกดัควำม 
      “กำรบริหำรประชำชน” หมายถงึ การด าเนินการใหบ้รกิารประชาชนของหน่วยงานของรฐัจนแลว้เสรจ็ตาม
ค าขอ การยื่นค าขอนี้เป็นการยื่นค าขอตามทีม่กีฎหมาย กฎ ระเบยีบ ขอ้บงัคบั ใหห้น่วยงานของรฐัก าหนดใหผู้ร้บับรกิาร
ตอ้งยื่นค าขอกอ่นด าเนินการใด ไดแ้กก่ารอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมตั ิการจดทะเบยีน การขึน้ทะเบยีน การ
รบัแจง้ การใหป้ระทานบตัร และการใหอ้าชญาบตัร 
      “ผูร้บับริกำร” หมายถงึ ประชาชนผูม้ารบับรกิารโดยตรง หรอืหน่วยงานภาคเอกชนทีม่ารบับรกิารจาก
หน่วยงานภาครฐั 
      “หน่วยงำนของรฐั” ประกอบดว้ย  ส่วนราชการ  จงัหวดั  องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ รฐัวสิาหกจิ องคก์าร
มหาชน และหน่วยงานภาครฐัรูปแบบใหม่ 
4.แนวคิดและหลกักำร 
        แนวคดิและหลกัการของการจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชนตามพระราชบญัญตัอิ านวยความสะดวกในการ
พจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้น าหลกัการของการบรหิารกจิการบ้านเมอืงที่ด ีมาเป็นหลักการส าคญั  
ไม่วา่จะเป็นการลดตน้ทุนของประชาชน  และเพิม่ประสทิธภิาพในการใหบ้รกิารของภาครัฐ การสรา้งใหเ้กดิความโปร่งใส
ในการปฏิบตัริาชการ  โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขัน้ตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพื่อ
เป้าหมายอนัเป็นหวัใจส าคญัคอื การค านวณความสะดวกใหแ้ก่ประชาชน 
         4.1 ความหมายของคู่มอืส าหรบัประชาชน เป็นคู่มอืที่แสดงให้ประชาชนรบัทราบขอ้มูลที่ชดัเจน ในการ
ตดิต่อรบับรกิารจากหน่วยงานของรฐั ว่ามหีลกัเกณฑ์ วธิกีาร ข ัน้ตอน ระยะเวลา เอกสารและหลกัฐานที่จ าเป็นอย่างไร 
เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกใหแ้ก่ประชาชน 
         4.2 ขอบเขตการด าเนินการ หน่วยงานของรฐัที่มกีฎหมาย กฎ ระเบยีบ ขอ้บงัคับ ก าหนดให้ประชาชน
ตอ้งขออนุญาต จดทะเบยีนขึน้ทะเบยีนหรอืแจง้ก่อนจะด าเนินการใดๆ ตอ้งจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน 
         4.3 วตัถุประสงค์ในการจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน    การจดัท าคู่มือส าหรบัประชาชนมีวตัถุประสงค์
ดงันี้.- 
  1) เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกในการตดิตอ่ ขอรบับรกิารของประชาชน โดยใหข้อ้มูลทีช่ดัเจน 
เกีย่วกบัหลกัเกณฑ ์วธิกีาร ข ัน้ตอน ระยะเวลา ค่าใชจ้่าย เอกสารหรอืหลกัฐานทีใ่ชป้ระกอบค าขอ สถานทีใ่หบ้รกิาร 
  2) เพื่อลดตน้ทนุในการมาตดิต่อขอรบับรกิารของประชาชน 
  3) เพื่อยกระดบัการพฒันาการใหบ้รกิารของหน่วยงานภาครฐั และเพิม่ขดีความสามารถในการแขง่ขนั
ของประเทศ 
  4) เพื่อสรา้งความโปร่งใส ในการปฏบิตังิานของหน่วยงานภาครฐั 
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                    4.4 เป้าหมายของการจดัท าคูม่อืส าหรบัประชาชน 
           หน่วยงานของรฐัทีม่งีานบรกิารประชาชนทีม่กีฎหมาย กฎระเบยีบ ขอ้บงัคบั ก าหนดใหป้ระชาชนตอ้งมา
ยื่นขออนุญาตก่อนด าเนินการใด มกีารจดัท าคูม่อืส าหรบัประชาชน และน าไปใชใ้นการใหบ้รกิารประชาชน 
5.ประโยชน์ท่ีได้จำกกำรจดัท ำคู่มือส ำหรบัประชำชน 
             ➢ประโยชน์ต่อผูร้บับริกำร 
  -ทราบแนวปฏบิตัใินการรบับรกิารอย่างชดัเจน 
  -ไดร้บับรกิารทีม่มีาตรฐาน และมคีวามโปร่งใส 
  -ไดร้บัความพงึพอใจเพิม่ขึน้จากการมารบับรกิาร 
  -มโีอกาสแสดงความเหน็ตชิม (Feedback) 
              ➢ประโยชน์ต่อผูใ้ห้บริกำร 

    -ใหบ้รกิารดว้ยความโปร่งใส ลดการใชดุ้ลยพนิจิ ในการตดัสนิใจ และลดความเสีย่งในการทุจรติคอรปัชัน่ 
  - สามารถตดิตามและประเมนิผลการใหบ้รกิาร ตามหลกัเกณฑท์ีว่างไว ้เพื่อน ามาปรบัปรุงการใหบ้รกิาร 
  - พฒันาการใหบ้รกิารอย่างตอ่เนื่อง 

      ➢ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 
  -ยกระดบัการพฒันาการใหบ้รกิารของหน่วยงานภาครฐั 
  -เพิม่ขดีความสามารถ ในการแขง่ขนัของประเทศ 
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คู่มือส าหรับประชาชน/งานที่ให้บริการ 

องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า อ าเภอเพ็ญ          

จังหวัดอุดรธาน ี
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คู่มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสุมเสา้   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์

โทรศพัท:์ 042-146577     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 042-146577       ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http:// www.sumsao.go.th/ 

 
 

ภาษีโรงเรอืนและที่ดนิ  คอื  ภาษีที่จดัเกบ็จากโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสร้างอื่นๆกบัที่ดนิซึ่งใชต้่อเนื่องกบัโรงเรอืนหรอืสิง่
ปลูกสร้างนัน้ๆ และในปีที่ผ่านมาได้มกีารใชป้ระโยชน์ในทรพัย์สนินัน้  เช่น  ให้เช่า, ท าการค้าขาย ,โกดงั หรอืเพื่อใช้
ประกอบกจิการอื่นๆ เพื่อหารายไดต้้องมทีรพัย์สนิอนัได้แก่โรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งอย่างอื่น ๆ กบัทีด่นิ ซึ่งใชต้่อเนื่อง
กบัโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งนัน้ต้องไม่เขา้ข้อยกเวน้ภาษีตามพระราชบญัญตัภิาษีโรงเรอืนและที่ดนิ พ.ศ.2475 มาตรา 
9,10 

 

 

1.ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ ยื่นแบบแสดงรายการ           งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้  กองคลงั 

   เสยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2)                                     

2.เจา้หน้าทีร่บัแบบยื่น ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูลใน   

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 

3.ค านวณค่ารายปีและคดิค่าภาษ ี

4.แจง้การประเมนิ (ภ.ร.ด.8) 

5.ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ ช าระเงนิ และรบั 

  ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.12) 

งานที่ให้บริการ                     การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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 1.เมื่อไดร้บัการแจง้การประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ตอ้งช าระภายใน30 วนั นบัถดัจากวนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ  

  หากช าระ เกนิก าหนดตอ้งเสยีเงนิเพิม่ ดงันี้ 

  ไม่เกนิ 1 เดอืน เงนิเพิม่ 2.5% 

  เกนิ 1 เดอืนแต่ไม่เกนิ 2 เดอืน เงนิเพิม่ 5% 

  เกนิ 2 เดอืนแต่ไม่เกนิ 3 เดอืน เงนิเพิม่ 7.5% 

  เกนิ 3 เดอืนแต่ไม่เกนิ 4 เดอืน เงนิเพิม่ 10% 

 2.ไดร้บัแจง้การประเมนิแลว้ไม่พอใจในการประเมนิ ตอ้งอุทธรณ์ภายใน 15 วนั 

 

  ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                          จ านวน  1  ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษภีาษโีรงเรอืนและทีด่นิปีทีผ่า่นมา (ภ.ร.ด.12)                      จ านวน  1  ฉบบั 

 

ผูร้บัประเมนิช าระภาษปีีละครัง้ตามคา่รายปี 

อตัราค่าภาษรีอ้ยละ 12.5 ของค่ารายปี 

ค่าภาษ ี= ค่ารายปี x 12.5% 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสมุเสา้ โทรศพัท:์ 042-146577 

หรอื เวบ็ไซต ์: http:// www.somsao.go.th/ 

 

กรณีผู้ช าระภาษียื่นแบบ ภ.ร.ด.2 แล้วยังไม่ช าระทันทีให้ด าเนินการ ดังนี้ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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คู่มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสุมเสา้           วนัจนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์

โทรศพัท:์ 042-146577        (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 042-146577                  ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http:// www.somsao.go.th/ 

 
 

ป้าย หมายความวา่ ป้ายแสดงชือ่ ยีห่อ้ หรอืเครื่องหมายทีใ่ชใ้นการประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอื่นเพื่อหารายได้
หรอืโฆษณาการค้า  หรอืกิจการอื่นเพื่อหารายได้  ไม่ว่าจะได้แสดงหรอืโฆษณาไวท้ี่วตัถุใด ๆ ด้วยอกัษร ภาพ หรือ
เครื่องหมายที่เขยีน แกะสลกั จารกึหรอืท าให้ปรากฏด้วยวธิอีื่น ให้เจ้าของป้ายมหีน้าที่เสยีภาษีป้ายโดยเสยีเป็นรายปี
ยกเวน้ป้ายที่เริม่ตดิตัง้หรอืแสดงในปีแรกให้เสยีภาษีป้ายตัง้แต่วนัเริม่ตดิตัง้หรอืแสดงจนถงึวนัสิ้นปีและให้คดิภาษีป้าย
เป็นรายงวด งวดละสามเดอืนของปี โดยเริม่เสยีภาษีป้ายตัง้แต่งวดทีต่ดิตัง้ป้ายจนถงึงวดสุดทา้ยของปี 

 

 
 

1.ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีาย ยืน่แบบแสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป.1)      งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้ กองคลงั 
   พรอ้มเอกสารประกอบ 
2.เจา้หน้าทีร่บัแบบยื่น ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูล ผ.ท.4 
   และ ผ.ท.5 
3.ค านวณพืน้ทีป้่ายและประเมนิค่าภาษป้ีาย 
4.แจง้การประเมนิ (ภ.ป.3) 
5.ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายช าระเงนิและรบัใบเสรจ็รบัเงนิ (ภ.ป.7)  

 

 
 

งานที่ให้บริการ                     การรับช าระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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  ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                                จ านวน  1  ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษป้ีาย ปีทีผ่า่นมา (ภ.ป.7)                                                     จ านวน  1  ฉบบั    

 

อตัราภาษป้ีาย แบ่งเป็น 3 อตัรา ดงันี้ 

อตัราภาษป้ีาย (ต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร) 

1) อกัษรไทยลว้น 3 บาท 

2) อกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครือ่งหมายอืน่ 20 บาท 

3) ป้ายดงัต่อไปนี้ 

ก. ไม่มอีกัษรไทย40 บาท 

ข. อกัษรไทยบางส่วนหรอืทัง้หมดอยูใ่ต ้หรอืต ่ากวา่อกัษรต่างประเทศ40 บาท 

4) ป้ายทีเ่ปลีย่นแปลงแกไ้ขพืน้ทีป้่าย ขอ้ความ ภาพ หรอืเครื่องหมายบางส่วนในป้ายไดเ้สยีภาษป้ีายแลว้อนัเป็นเหตุให้
ตอ้งเสยีภาษป้ีายเพิม่ขึน้ใหค้ดิอตัรา ตาม 1) 2) หรอื 3) แลว้แต่กรณ ีและใหเ้สยีเฉพาะเงนิภาษทีีเ่พิม่ขึน้ 

5) ป้ายใดต ่ากวา่ 200 บาท ใหเ้สยี 200 บาท 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี่ 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสมุเสา้ โทรศพัท:์ 042-146577 

หรอื เวบ็ไซต ์: http:// www.somsao.go.th/ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม  

การรับเร่ืองร้องเรียน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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คู่มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสมุเสา้       วนัจนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์

โทรศพัท:์ 0 4214-6577     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 4214-6577     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http:// www.somsao.go.th/ 

 
 

ทีด่นิทีต่อ้งเสยีภาษบี ารุงทอ้งที ่ไดแ้ก่ ทีด่นิทีเ่ป็นของบุคคลหรอืคณะบุคคล ไม่วา่จะเป็นบุคคลธรรมดาหรอืนิตบิุคคลซึ่งมี
กรรมสทิธิใ์นที่ดนิ หรอืสทิธคิรอบครองอยู่ในที่ดนิที่ไม่เป็นกรรมสทิธิข์องเอกชน ที่ดนิที่ต้องเสยีภาษีบ ารุงท้องที่ ได้แก่ 
พื้นที่ดิน และพื้นที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน ้ าด้วย โดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้าของที่ดินได้รบัการยกเว้นภาษีหรืออยู่ ในเกณฑ์
ลดหย่อนผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษบี ารุงท้องที ่คอื ผูท้ีเ่ป็นเจา้ของทีด่นิในวนัที ่1 มกราคมของปีใด มหีน้าทีเ่สยีภาษบี ารุงทอ้งที่
ส าหรบัปีนัน้ 

  

 
 

กรณีมีกำรย่ืนแบบแสดงรำยกำร (ภ.บ.ท.5) ซ่ึงต้องย่ืนใหม่         งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้ กองคลงั  

ทุก 4 ปี / คร ัง้ (ภำยในเดือนมกรำคม) 

1.ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิยื่นแบบแสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท. 5) 

2.เจา้หน้าทีร่บัแบบยื่น ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูลใน  

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5. 

3.ค านวณค่าภาษบี ารุงทอ้งทีจ่ากหน่วยราคาปานกลางทีด่นิและประเมนิ 

   ค่าภาษบี ารงุทอ้งที ่

งานที่ให้บริการ                      การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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4.แจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.5) 

5.ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษบี ารุงทอ้งทีช่ าระเงนิ และรบัใบเสรจ็รบัเงนิ 

   ค่าภาษบี ารงุทอ้งที ่(ภ.บ.ท.11) 

 

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                              จ านวน   1   ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษบี ารุงทอ้งทีปี่ทีผ่า่นมา (ภ.บ.ท.11)                                       จ านวน   1   ฉบบั 

 

ประกอบกสกิรรม ไร่ละ 2  บาท 

ลดหย่อนทีด่นิ ไม่เกนิ 5 ไร่ 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพื่อรอ้งเรยีนได้ที ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสมุเสา้ โทรศพัท:์ 0 4214-6577 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.somsao.go.th/ 

 

 

 
 

 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

http://www.somsao.go.th/
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



คู่มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสมุเสา้   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์

โทรศพัท:์ 0 4214-6577     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 4214-6577     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 
 

ก าหนดให้ผูท้ี่ด าเนินกจิการที่ราชการส่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ  ตอ้งได้รบัใบอนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิน่โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพิ่มเตมิ ให้ผู้ด าเนินกิจการดงักล่าว
ปฏบิตั ิเพื่อป้องกนัอนัตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนได้ ผูใ้ดด าเนินกจิการที่ส่วนท้องถิน่ก าหนดให้เป็นกจิการที่เป็น
อนัตรายต่อสุขภาพโดยไม่มใีบอนุญาต ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิ 6 เดอืน หรอืปรบัไม่เกนิ 10,000 บาท หรอืทัง้จ าทัง้
ปรบั (มาตรา 71)  ผูร้บัใบอนุญาตผูใ้ดไม่ปฏบิตัติามเงื่อนไขทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นใบอนุญาตตอ้งระวาง โทษ 
ปรบัไม่เกนิ 2,000 บาท (มาตรา 76) 

  

 
 

• ผูป้ระกอบการยื่นค าขอพรอ้มหลกัฐาน                                 งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้ กองคลงั 

* รายเก่า : ก่อนใบอนุญาตหมดอาย ุ

* รายใหม ่: ก่อนเปิดด าเนินการ  

• ตรวจสอบแลว้ถูกตอ้งตามเกณฑ ์พจิารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วนั 

• ใบอนุญาตมกี าหนดอายุ 1 ปี 
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งานที่ให้บริการ                      การขออนุญาตประกอบการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

http://www.somsao.go.th/


 

 

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 30 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                          จ านวน   1   ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าใบอนุญาตประกอบการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ                       จ านวน   1   ฉบบั 

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพรายปี (ขอ้บญัญตั ิเรื่องกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 
พ.ศ. 2549 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี่ 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสมุเสา้ โทรศพัท:์ 0 4214-6577 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.somsao.go.th/ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

http://www.somsao.go.th/


 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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คู่มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสมุเสา้       วนัจนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์

โทรศพัท:์ 0 4214-6577     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 4214-6577              ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 
 

ผูม้หีน้าทีจ่ดทะเบยีนพาณชิย ์คอื บุคคลธรรมดา  ซึ่งประกอบกจิการ อนัเป็นพาณชิยก์จิตามทีก่ระทรวงพาณชิยก์ าหนด 

 
  

 
 

• การจดทะเบยีนพาณชิยต์อ้งมสีถานทีต่ ัง้ส านกังานอยู่ในเขต          งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้ กองคลงั  

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสมุเสา้ 

นบัแต่วนัทีป่ระกอบกจิการ/เปลีย่นแปลง/เลกิประกอบกจิการ 

งานที่ให้บริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย ์

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

http://www.somsao.go.th/


1.ผูป้ระกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นค าขอ 

  ต่อเจา้หน้าที/่นายทะเบยีน 

2.เจา้หน้าที ่/ นายทะเบยีนตรวจค าขอ และ  หลกัฐานต่างๆ 

3.ผูป้ระกอบการรบัใบส าคญัทะเบยีนพาณชิย ์ 

  และช าระค่าธรรมเนียม 
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ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 7 วนั 

 

 

 

เอกสำรประกอบกำรยื่น 

1) ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย(์แบบ ทพ.)                                                     จ านวน  1   ฉบบั                                   

2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูป้ระกอบพาณชิยกจิ                             จ านวน  1   ฉบบั 

3) ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูป้ระกอบพาณชิยกจิ                                          จ านวน   1   ฉบบั 

4) กรณผีูป้ระกอบพาณชิยก์จิมไิดเ้ป็นเจา้บา้นใหแ้นบเอกสารเพิม่เตมิดงันี้ 

• หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีต่ ัง้ส านกังานแห่งใหม่                              จ านวน   1   ฉบบั 

• ส าเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้หน็วา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น  

  หรอืส าเนาสญัญาเชา่                                                                         จ านวน   1   ฉบบั  

• แผนทีแ่สดงสถานทีต่ ัง้ซึ่งใชป้ระกอบพาณชิยกจิและสถานทีส่ าคญั 

  บรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขป                                                                   จ านวน   1   ฉบบั  

5) กรณมีอบอ านาจ หนงัสอืมอบอ านาจ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  

  และส าเนาทะเบยีนบา้นของ ผูม้อบอ านาจ                                                จ านวน   1   ฉบบั 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

ระยะเวลา 



6) กรณปีระกอบพาณชิยกจิการขายหรอืใหเ้ช่าแผน่ซดีแีถบบนัทกึ วดีทีศัน์แผ่นวดีทีศัน์ดวีดีหีรอืแผ่นวดีทีศัน์ระบบดจิทิลั 
เฉพาะทีเ่กีย่วกบัการบนัเทงิ ใหส้่งส าเนาหนงัสอือนุญาตหรอืหนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ าหน่ายหรอืใหเ้ช่าสนิคา้ดงักล่าวจาก
เจา้ของลขิสทิธิข์องสนิคา้ ทีข่ายหรอืใหเ้ชา่ 

7) กรณเีปลีย่นแปลง หรอื เลกิ ประกอบพาณชิยกจิใหน้ าใบทะเบยีนพาณชิยม์าดว้ย 

• กรอกค าขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) พรอ้มแนบเอกสารต่อเจา้หน้าที/่นายทะเบยีนพาณชิย์ 

• เจา้หน้าที/่นายทะเบยีนพาณชิยต์รวจ พจิารณา ออกเลขรบั 

• เจา้หน้าที/่นายทะเบยีนพาณชิยอ์อกใบเสรจ็เรยีกเกบ็ค่าธรรมเนียม 

• เจา้หน้าที/่นายทะเบยีนพาณชิยจ์ดัท าใบทะเบยีนพาณชิย ์พรอ้มจ่ายใบทะเบยีนพาณชิยเ์ป็นอนัเสรจ็ข ัน้ตอน 
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ท่ี รำยกำร จ ำนวนเงิน (บำท) 

1 ค าขอจดทะเบยีนพาณชิยต์ัง้ใหม่ 50 

2 ค าขอยกเลกิทะเบยีนพาณชิย ์ 20 
3 ค าขอเปลีย่นแปลงรายการ 20 
4 ค ารอ้งขอรบัใบแทน 30 
5 ค ารอ้งขอรบัรองส าเนา 30 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี่ 

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสมุเสา้ โทรศพัท:์ 0 4214-6577 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.somsao.go.th/ 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

http://www.somsao.go.th/
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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คู่มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

ส านกังานปลดัฯ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสมุเสา้                   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(1–30 พฤศจกิายน ) 

โทรศพัท:์ 0 4214-6577     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 4214-6577               ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 

 

1.สญัชาตไิทย 

2.มภูีมลิ าเนาอยู่ในเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบลสุมเสา้ (ตามทะเบยีนบา้น) 

3.เป็นผูท้ีม่อีายุ 60 ปี บรบูิรณ์ในปีถดัไป (ปจัจบุนั อาย ุ59 ปีบรบูิรณ์ และตอ้งเกดิกอ่น 1 ตุลาคม) 

4.ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อืน่ใดจากหน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครองทอ้งถิน่ ผูร้บั เงนิ
บ านาญ หรอืเงนิอื่นใดในลกัษณะเดยีวกนั 

5.กรณทีีผู่สู้งอายุไม่สามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเองได ้มอบอ านาจใหผู้อ้ ื่นเป็นผูย้ืน่ค ารอ้งขอได ้โดยใหผู้ร้ ับมอบอ านาจ
ตดิต่อที ่องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสุมเสา้  พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ 

 
  

 
 

1.ผูสู้งอายุ ยื่นเอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีนผูสู้งอายุ           ส านกังานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสุมเสา้ 

2.เจา้หน้าทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบตั ิ 

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

 
 

งานที่ให้บริการ                      การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ          งานสวัสดิการและสังคม ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ข้ันตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

http://www.somsao.go.th/
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ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 5 นาท ี

 

 

 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน  หรอืบตัรอื่นทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รีูปถ่าย          จ านวน   1  ฉบบั 
  พรอ้มส าเนา 
2.ทะเบยีนบา้น  พรอ้มส าเนา                                                                   จ านวน   1  ฉบบั 
3.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร พรอ้มส าเนา (เฉพาะหน้าทีแ่สดงชือ่และเลขบญัช)ี   
  ส าหรบักรณทีีผู่ข้อรบัเบีย้ยงัชพีคนพกิาร ผา่นธนาคาร                                     จ านวน   1  ฉบบั 

 
 

 ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี่ 

ส านกังานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสุมเสา้ โทรศพัท:์ 0 4214-6577 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.somsao.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

http://www.somsao.go.th/
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                                                                                   ทะเบยีนเลขที.่......................./......... 

แบบค ำขอลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอำย ุประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ................ 

 

 

 

 

 

ข้อมูลผูส้งูอำยุ 

เขยีนที.่................................................      
วนัที.่.............เดอืน..................................พ.ศ..................... 

 ดว้ยขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว) ชือ่........................................................นามสกุล....................................................... 
เกดิวนัที.่...................เดอืน............................พ.ศ. ......................  อาย.ุ...............ปี  สญัชาติ             มชีื่ออยู่ในส าเนา 
ทะเบยีนบ้านเลขที.่.....................หมู่ที/่ชุมชน...........................ตรอก/ซอย................................. ...........ถนน................................ 
ต าบล/แขวง                     อ าเภอ/เขต                   จงัหวดั                          . 
รหสัไปรษณีย ์              โทรศพัท.์......................................................หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชนของ 
ผูส้งูอายุทีย่ ื่นค าขอ  ---- 
สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมา้ย    หย่ารา้ง    แยกกนัอยู่    อื่นๆ................................. 

อาชพี.....................................................................................................รายไดต่้อเดอืน..... ......................................บาท 

ข้อมูลทัว่ไป :  สถำนภำพกำรรบัสวสัดิกำรของรฐั 

 ไม่ไดร้บัการสงเคราะหเ์บี้ยยงัชพี   ไดร้บัการสงเคราะหเ์บี้ยยงัชพีผูป้่วยเอดส ์  ไดร้บัการสงเคราะหค์วามพกิาร 

 ยา้ยภูมลิ าเนาเขา้มาอยู่ใหม่ เมื่อวนัที.่..................................................................................... .....................โดยยา้ยมาจาก (ระบุที่
อยู่เดมิ......................................................................................................................................... ..............................) 

 มคีวามประสงคข์อรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.................  โดยวธิดีงัต่อไปน้ี (เลอืก  1 วธิ)ี 

  รบัเงนิสดดว้ยตนเอง     รบัเงนิสดโดยบุคคลที่ไดร้บัมอบอ านาจจากผู้มสีทิธิ 

  โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธ ิ   โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดร้บัมอบอ านาจจากผู้มสีทิธิ 

พร้อมแนบเอกสำร ดงัน้ี 

 

 

เฉพำะกรณีผูสู้งอำยุมอบอ ำนำจให้บุคคลอ่ืนมำยื่นค ำขอลงทะเบียนแทน 

ผูย้ืน่ค าขอฯ แทน ตามหนงัสอืมอบอ านาจ เกีย่วขอ้งเป็น.....................................................................กบั
ผูส้งูอายุทีข่อลงทะเบยีน ชือ่-สกลุ (ผูร้บัมอบอ านาจ)  .............................................................เลขประจ าตวั
ประชาชนผูร้บัมอบอ านาจ 

---- ทีอ่ยู่

........................................................................................................................................................................ 

.........................................................................โทรศพัท์

................................................................................................. 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



32 

 

  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืส าเนาบตัรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรฐัที่มรีปูถ่าย    ส าเนาทะเบยีนบ้าน 

  ส าเนาสมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร (ในกรณีผูข้อรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุประสงคข์อรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุผ่านธนาคาร) 

  หนงัสอืมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 

 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขา้พเจา้เป็นผูม้คุีณสมบตัคิรบถว้น ไม่ไดเ้ป็นผูร้บับ านาญหรอืสวสัดกิารเป็นรายเดอืนจากหน่วยงานของรฐั 
รฐัวสิาหกจิ หรอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ และขอรบัรองว่าขอ้ความดงักล่าวขา้งต้นเป็นความจริงทุกประการ 

         (ลงชื่อ)............................................................    (ลงชื่อ)..........................................................               

             (..................................................................)          (..........................................................)                  

                 ผูย้ ื่นค าขอ/ผูร้บัมอบอ านาจยื่นค าขอ                 เจา้หน้าทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 
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-2- 

ควำมเหน็เจ้ำหน้ำท่ีผู้รบัลงทะเบียน 

เรยีน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ

          ไดต้รวจสอบคุณสมบตัขิอง  นาย / นาง / นางสาว 

..................................................................................................... 

หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน 

----   

  เป็นผูม้คุีณสมบตัคิรบถ้วน   

  เป็นผูท้ีข่าดคุณสมบตั ิเน่ืองจาก 

.................................................................................................... 

(ลงชื่อ).............................................................................. 

       (...............................................................................) 

จา้หน้าทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

ควำมเหน็คณะกรรมกำรตรวจสอบคณุสมบติั 

เรยีน  นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล
........................ 

        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตัไิด้
ตรวจสอบแลว้ มคีวามเหน็ดงัน้ี 

  สมควรรบัลงทะเบยีน    ไม่สมควรรบั
ลงทะเบยีน 

 

กรรมการ  (ลง
ชื่อ)............................................................. 

                        
(.......................................................) 

กรรมการ  (ลง
ชื่อ)............................................................. 

                        
(.......................................................) 

กรรมการ  (ลง
ชื่อ)............................................................. 

                        
(.......................................................) 

ค ำสัง่ 

           รบัลงทะเบยีน    ไม่รบัลงทะเบยีน    อื่นๆ
................................................................................................... 

(ลงชื่อ)......................................................... 

     (......................................................)                                    

นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล...................................... 

วนั/เดอืน/ปี............................................. 

 

 



ตามรอยเสน้ประ ใหผู้ส้งูอายุทีย่ ื่นค าขอลงทะเบยีนเกบ็ไว ้                                                                .                                                                                                                                          

ผูส้งูอาย ุ ชื่อ นาย/นาง/นางสาว..................................................................บ้านเลขที.่.......................หมู่ที.่.................... 

ยื่นแบบค าขอลงทะเบยีนเมื่อวนัที.่....................เดอืน...........................................พ.ศ. .................... ............. 
  การลงท (จดทะเบยีนครัง้น้ี เพื่อรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ...........    โดยจะเริม่รบัเงนิเบี้ยยงั
ชพีผู้สูงอายุตัง้แต่เดอืน ตุลาคม ..............  ถึงเดอืนกนัยายน ................  ในอตัราแบบขัน้บนัได  ภายในวนัที่ 10 ของทุกเดอืน  กรณี
ผูสู้งอายุยา้ยภูมลิ าเนาที่ไปอยู่ที่อื่น (ตัง้แต่วนัที่ 1 ธนัวาคม ............. ถึงวนัที่  30  พฤศจกิายน ..............) จะต้องไปลงทะเบียนยื่นค าขอรบั
เงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุ ณ  ทีอ่งคก์ารบรหิารส่วนต าบลแห่งใหม่ภายในเดอืนพฤศจกิายน ........ ทัง้น้ีเพื่อเป็นการรกัษาสทิธใิห้ต่อเน่ือง                                            
                                      (ลงชือ่)........................................................... 
                         (........................................................) 
          เจา้หน้าทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 
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คู่มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.ส านกังานปลดัฯ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสมุเสา้                   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(1–30 พฤศจกิายน ) 

โทรศพัท:์ 0 4214-6577             (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 4214-6577             ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 

 

1.มสีญัชาตไิทย 

2.มภูีมลิ าเนาอยู่ในเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบลสุมเสา้ (ตามทะเบยีนบา้น) 

3.มบีตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสรมิคุณภาพชวีติคนพกิาร 

4.ไม่เป็นบุคคลซึง่อยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะหข์องรฐั 

5.กรณทีีผู่พ้กิารไม่สามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเองได ้ มอบอ านาจใหผู้ดู้แลคนพกิารยื่นค ารอ้งขอแทน  แต่ตอ้งน า
หลกัฐานของคนพกิารและคนดูแลคนพกิารไปแสดงต่อเจา้หน้าที่ 

 
  

 
 

1.ผูพ้กิาร ยื่นเอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีนผูพ้กิาร          ส านกังานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสุมเสา้ 

2.เจา้หน้าทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบตั ิ 

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

 

ใชร้ะยะเวลา  5 นาท ี

งานที่ให้บริการ                      การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบีย้ความพิการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานสวัสดิการและสังคม ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า

หลา 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

http://www.somsao.go.th/
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1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นของผูพ้กิาร                       จ านวน   1  ชดุ 
2.บตัรประจ าตวัผูพ้กิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสรมิคุณภาพชวีติความพกิาร          จ านวน   1  ชดุ 
3.รูปถ่ายผูพ้กิาร 1 นิ้ว                                                                              จ านวน   1  รูป 
4.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นของผูดู้แล                        จ านวน   1  ชดุ 
5.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร พรอ้มส าเนา (เฉพาะหน้าทีแ่สดงชือ่และเลขบญัช)ี  
ส าหรบักรณทีีผู่ข้อรบัเบีย้ยงัชพีคนพกิาร ผา่นธนาคาร                                         จ านวน   1  ฉบบั 

 
 

 ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 
 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี่ 

ส านกังานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสุมเสา้ โทรศพัท:์ 0 4214-6577 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.somsao.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

http://www.somsao.go.th/
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ทะเบยีนเลขที.่................./................ 

แบบค ำขอลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ควำมพิกำร ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ........... 
 

 

 
 

ข้อมูลคนพิกำร 
เขยีนที.่.......................................................... 

วนัที.่.......................เดอืน...............................พ.ศ....................... 

ค าน าหน้านาม   เดก็ชาย   เดก็หญงิ   นาย   นาง   นางสาว   อื่น  ๆ(ระบุ)......................... 

ชื่อ............................................................นามสกุล.................................................................... 

เกดิวนัที.่...................เดอืน..........................พ.ศ........................อายุ..................ปี สญัชาต.ิ.... ................... มชีื่ออยู่ในส าเนาทะเบยีน
บ้านเลขที.่..............หมู่ที.่....................ตรอก/ซอย......................ถนน..........................ต าบล         อ าเภอ       . จงัหวดั          รหสั
ไปรษณีย.์............โทรศพัท.์...................  

หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชนของผูพ้กิารทีย่ ื่นค าขอ ----  

ประเภทควำมพิกำร         ความพกิารทางการเหน็          ความพกิารทางสตปิญัญา                             

   ความพกิารทางการไดย้นิหรอืสื่อความหมาย        ความพกิารทางการเรยีนรู ้     ความพกิารทางการเคลื่อนไหวหรอืทางร่างกาย         
ความพกิารทางออทสิตกิ        ความพกิารทางจติใจหรอืพฤตกิรรม       พกิารซ ้าซอ้น      ไม่ระบุความพกิาร 

สถำนภำพ  ❑  โสด     ❑  สมรส    ❑  หมา้ย    ❑  หย่ารา้ง    ❑  แยกกนัอยู่    ❑  อื่น ๆ........... 

บุคคลอ้างองิทีส่ามารถตดิต่อได ้.............................................................................โทรศพัท.์................................................................. 

ข้อมูลทัว่ไป : สถานภาพรบัสวสัดกิารภาครฐั    

  ยงัไม่เคยไดร้บัการสงเคราะหเ์บี้ยยงัชพี    เคยได้รบั(ยา้ยภูมลิ าเนา)เขา้มาอยู่ใหม่ เมื่อ............................  ไดร้บัการสงเคราะหเ์บี้ย
ยงัชพีผูส้งูอายุ      ไดร้บัการสงเคราะหเ์บี้ยยงัชพีผูป้่วยเอดส ์  อื่น  ๆ(ระบุ)........ 

 ไม่สามารถใชช้วีติประจ าวนัดว้ยตนเอง     มรีายได้ไม่เพยีงพอแก่การยงัชพี   ไม่สามารถประกอบอาชพีเลีย้งตนเองได ้

 มอีาชพี (ระบุ)...................................................... รายไดต่้อเดอืน(ระบุ)................................บาท 

มคีวามประสงคข์อรบัเงนิเบี้ยความพกิาร ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ...............   โดยวธิดีงัต่อไปน้ี (เลือก 1 วิธี)  

❑  รบัเงนิสดดว้ยตนเอง    ❑  รบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สิทิธ ิ
❑  โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธ ิ❑  โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธิ 

   ธนาคาร.........................................................ชื่อบญัช.ี..........................................................เลขทีบ่ญัช ี   
……………………………………………………………… 

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมายื่นค าขอลงทะเบียนแทน : ผู้ย่ืนค าขอฯ แทนตามหนังสือมอบอ านาจ เกี่ยวข้องกับคน

พิการที่ขอข้ึนทะเบียน โดยเป็น  บิดา - มารดา   บุตร   สามี- ภรรยา   พ่ีน้อง   ผู้ดูแลคนพิการ   อื่น  ๆ ..........................ลงทะเบียน

ชื่อ – สกุล (ผู้รับมอบอ านาจ)............................................................................. ........เลขประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 

---- ที่อยู่..............................................................โทรศัพท์.......................................... 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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พร้อมแนบเอกสำรดงัน้ี 

❑  ส าเนาบตัรประจ าตวัคนพกิาร หรอืส าเนาบตัรอื่นทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รีปูถ่าย   ❑  ส าเนาทะเบยีนบ้าน  

❑  ส าเนาสมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร (ในกรณีผูข้อรบัเงนิเบีย้ความพกิารประสงค์ขอรบัเงนิผ่านธนาคาร) 

❑  หนงัสอืมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ (ในกรณียื่นค าขอฯแทน) 

 ขา้พเจา้ ขอรบัรองว่าขา้พเจา้เป็นผูม้คุีณสมบตัคิรบถ้วน ไม่ไดเ้ป็นผูร้บับ านาญหรอืสวสัดกิารเป็นรายเดอืนจาก 

หน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิ หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ และขอรบัรองว่าขอ้ความดงักล่าวขา้งต้นเป็นความจรงิทุกประการ 

             (ลงชื่อ)........................................................              (ลงชือ่)....................................... ................. 

                    (........................................................)                      (.......................................................) 

                    ผูย้ ื่นค าขอ/ผูร้บัมอบอ านาจยื่นค าขอ                            เจา้หน้าทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

หมายเหตุ  ใหข้ดีฆ่าขอ้ความทีไ่ม่ต้องการออก   และท าเครื่องหมาย   ในช่อง  หน้าขอ้ความทีต่้องการ 
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ควำมเหน็เจ้ำหน้ำท่ีผู้รบัลงทะเบียน 

เรยีน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ

 ไดต้รวจสอบคุณสมบตัขิองนาย/นาง/นางสาว/…………….............. 

....................................................................................................... 

หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน 

---- แลว้ 

❑  เป็นผูม้คุีณสมบตัคิรบถ้วน   ❑  เป็นผูท้ีข่าดคุณสมบตั ิ

เน่ืองจาก
............................................................................................ 

 (ลงชื่อ)................................................. 

        (...................................................) 

     เจา้หน้าทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

ควำมเหน็คณะกรรมกำรตรวจสอบ
คณุสมบติั 

เรยีน  นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล
........................... 

          คณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบตัไิดต้รวจสอบแลว้มคีวามเหน็
ดงัน้ี 

❑  สมควรรบัลงทะเบยีน  ❑  ไม่
สมควรรบัลงทะเบยีน 

กรรมการ (ลง
ชื่อ).......................................................... 

                     
(........................................................) 

กรรมการ (ลง
ชื่อ).......................................................... 

                     
(........................................................) 

กรรมการ (ลง
ชื่อ).......................................................... 

                     
(........................................................) 

ค ำสัง่ 

❑  รบัลงทะเบยีน   ❑  ไม่รบัลงทะเบยีน   ❑  อื่น ๆ .................................................................................... 

(ลงชื่อ)................................................. 

นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล............................. 

วนั/เดอืน/ปี............................................ 

 

 

 

 



 

 

 

ยื่นแบบค าขอลงทะเบยีนเมื่อวนัที.่............................เดอืน......................................พ.ศ....................................... 

 การลงทะเบยีนครัง้น้ี เพื่อขอรบัเงนิเบี้ยความพกิาร ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ............โดยจะไดร้บัเงนิเบี้ยความพกิารตัง้แต่เดอืน
ตุลาคม ...........   ถึง เดอืนกนัยายน .............  ในอัตราเดือนละ 800 บาท กรณีคนพิกำรย้ำยภูมิล ำเนำไปอยู่ท่ีอ่ืน(ตัง้แต่วนัท่ี 1 
ธนัวำคม ............. ถึง 30 พฤศจิกำยน ........... ) จะต้องไปลงทะเบียนย่ืนค ำขอรบัเงินเบีย้ควำมพิกำร ณ ท่ีองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินแห่งใหม่ภำยใน  เดือนพฤศจิกำยน............... เพื่อรกัษาสทิธใิหต่้อเน่ืองในการรบัเงนิเบี้ยความพกิาร 

                  ..................................................................... 

                           เจา้หน้าทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัดตามเส้นประให้คนพิการที่ข้ึนทะเบียนเก็บไว้ 
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คู่มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.ส านกังานปลดัฯ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสมุเสา้             วนัจนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์ 

โทรศพัท:์ 0 4214-6577                (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 4214-6577                 ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 

 

1.ผูท้ีม่สีทิธไิดร้บัเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูป้ว่ยเอดสต์อ้งมใีบรบัรองแพทยซ์ึ่งออกใหโ้ดย สถานพยาบาลของรฐัยนืยนัวา่
ปว่ยเป็นโรคเอดสจ์รงิ 

2.ผูป้ว่ยเอดสต์อ้งมภูีมลิ าเนาอยู่ในเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบลสุมเสา้ 

3.กรณทีีผู่ป้ว่ยเอดสไ์ม่สามารถเดนิทางมายื่นค ารอ้งดว้ยตนเอง อาจมอบอ านาจใหผู้อุ้ปการะมาด าเนนิการแทนได ้

 
  

 
 

1.ผูป้ว่ยเอดส ์ยื่นเอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีน                  ส านกังานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลสุมเสา้ 

2.เจา้หน้าทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบตั ิ  

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

 
 

ใชร้ะยะเวลา 5 นาท ี

 
 

งานที่ให้บริการ                      การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานสวัสดิการและสังคม ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

http://www.somsao.go.th/
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1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน                                                            จ านวน    1   ฉบบั 
2.ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูป้ว่ยเอดส ์                                                      จ านวน    1   ฉบบั 
3.ใบรบัรองแพทย ์                                                                             จ านวน    1   ฉบบั 

 
 

 ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 
 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี่ 

ส านกังานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสุมเสา้ โทรศพัท ์: 0 4214-6577 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.somsao.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

http://www.somsao.go.th/
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แบบค ำขอรบักำรสงเครำะห์ 

 

ล าดบัที.่............/..............           วนัที.่..........เดอืน...........................พ.ศ. .............. 

เรยีน  นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล................................. 

 ดว้ย..................................................เลขประจ าตวัประชาชน........................................ 

เกดิวนัที.่.......เดอืน............................พ.ศ............ อายุ............ ปี มชีื่ออยู่ในทะเบยีนบ้านเลขที.่..............ถนน…..........................    
ตรอก/ซอย............................. หมู่ที.่............. ต าบล....................   อ าเภอ.....................    จงัหวดั..................   รหสัไปรษณีย.์..............  
ขอแจง้ความประสงคข์อรบัเงนิสงเคราะห ์ เพือ่การยงัชพีผูป้่วยเอดส ์โดยขอใหร้ายละเอยีดเพิม่เตมิ ดงัน้ี 

                      1. ทีพ่กัอาศยั ( )  เป็นของตนเอง และมลีกัษณะ ( ) ช ารุดทรุดโทรม ( ) ช ารุดทรุดโทรมบางส่วน ( )  มัน่คงถาวร    ( )  
เป็นของ...............................................เกีย่วขอ้งเป็น.................................................... 

  2 . ทีพ่กัอาศยัอยู่ห่างจากบ้านหลงัทีใ่กลท้ีสุ่ดเป็นระทาง...........................สามารถเดนิทางได้ 

( )  สะดวก   ( )  ล าบาก  เน่ืองจาก .......................................................................... อยู่ห่างจากชุมชน/หมู่บ้านเป็นระยะทาง
...................................สามารถเดนิทางได ้( )  สะดวก   ( )  ล าบาก  เน่ืองจาก.............................................. 

อยู่ห่างจากหน่วยบรกิารของรฐัทีใ่กลท้ีสุ่ดเป็นระยะทาง................สามารถเดนิทางได ้ ( )  สะดวก   ( )  ล าบาก  

เน่ืองจาก  ................................................................................................... 

  3. การพกัอาศยั ( )  อยู่เพยีงล าพงั  เน่ืองจาก......................................มาประมาณ.......................... 

( )  พกัอาศยักบั ...................รวม .........คน เป็นผูส้ามารถประกอบอาชพีไดจ้ านวน.........คน มรีายไดร้วม.........บาท/เดอืน   ผูท้ีไ่ม่
สามารถประกอบอาชพีไดเ้น่ืองจาก............................................................................................................... 

   4. รายได ้– รายจ่าย  มรีายไดร้วม................บาท/เดอืน  แหล่งทีม่าของรายได.้............................... 

น าไปใชจ้่ายเป็นค่า............................................................................................................. 

บุคคลทีส่ามารถตดิต่อได.้...............................................................สถานทีต่ดิต่อเลขที.่.............. ........... 

ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมู่ที.่................ต าบล.................................. 

อ าเภอ.............................จงัหวดั........................................รหสัไปรษณีย.์............................................ 

โทรศพัท.์........................โทรสาร.........................................เกีย่วขอ้งเป็น...........................................  

 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าถ้อยค าทีใ่หข้า้งต้นเป็นความจรงิทุกประการ    

         ................................................  ผูใ้หถ้้อยค า 

                                             (................................................) 

 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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หนังสือแสดงควำมประสงคใ์นกำรรบัเงินสงเครำะห ์

                                                   เขยีนที.่.........................................................     

 
   วนัที.่...........เดอืน.......................พ.ศ. ............. 

    

เรยีน นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล...................................... 

   ตามทีม่กีารอนุมตัใิหข้า้พเจา้.................................................................เป็นผูม้สีทิธไิดร้บัการสงเคราะห์เงนิสงเคราะห์
เพื่อการยงัชพี.......................................................ล าดบัที.่..................นัน้ 

  ขา้พเจา้ขอแจง้ความประสงคใ์นการรบัเงนิสงเคราะห ์ ดงัน้ี 

             ( ) เป็นเงนิสด 

                        ( ) โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคาร.............................สาขา................................. 
              เลขทีบ่ญัช.ี.................................................................... 

 
      จงึเรยีนมาเพื่อโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

 

ขอแสดงความนบัถอื 

 

    (...................................................) 
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หนังสือมอบอ ำนำจ 

 

                                                   เขยีนที.่.........................................................    

 
   วนัที.่...........เดอืน.......................พ.ศ. ............. 

    
เรยีน นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล...................................... 

                    ขา้พเจา้..................................................ขอมอบอ านาจให.้..........................................เลขประจ าตวั
ประชาชน......................................... อยู่บ้านเลขที.่............ถนน........................ ตรอก/ซอย....................หมู่ที.่......... 
ต าบล………………..  อ าเภอ ………….........…… จงัหวดั ……………… รหสัไปรษณยี…์………… โทรศพัท์
........................        โทรสาร......................... เกีย่วพนัเป็น..................................เป็นผูม้อี านาจกระท าการแทน
ขา้พเจา้ในกจิการใดกจิการหนึ่งดงัตอ่ไปนี้  และใหถ้อืเสมอืนวา่ขา้พเจา้เป็นผูก้ระท าเองทกุประการ 

  ( ) แจง้ความประสงคข์อรบัการสงเคราะหเ์งนิสงเคราะหเ์พื่อการยงัชพีผูป้ว่ยเอดส ์

  ( ) แจง้ความประสงคใ์นการรบัเงนิสงเคราะห์ 

            โดยใหจ้่ายใหแ้ก่....................................................................................... 

             ( ) เป็นเงนิสด 

   ( ) โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคาร...................................สาขา.................................... 

      เลขทีบ่ญัช.ี........................................................................................ 

   ( ) แจง้ยนืยนัความประสงคจ์ะขอรบัเงนิสงเคราะหเ์พื่อการยงัชพีต่อไป 

ลงชือ่............................................................ผูม้อบอ านาจ 
                                               (...........................................................) 

ลงชือ่............................................................ผูร้บัมอบอ านาจ 

     (...........................................................) 
                                          ลงชือ่............................................................พยาน 

                                              (...........................................................)     
                                          ลงชือ่............................................................พยาน 

     (...........................................................) 
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คูมือส าหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1.ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0 4214-6577     (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-4214-6577      ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เวบ็ไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 
 

ผู้ใดประสงค์จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกินสามเมตร หรือมีพื้นท่ีปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นเมตร หรือมีความ
ลึกหรือพื้นท่ีตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิน่ก าหนดโดย
ยื่นเอกสารแจ้งข้อมูลดังต่อไปนี้ 
            (1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะท าการขุดดิน 
            (2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียง 
            (3) รายการท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตรา 6 
            (4) วิธีการขุดดินและการขนดิน 
            (5) ระยะเวลาท าการขุดดิน 
            (6) ช่ือผู้ควบคุมงานซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
            (7) ท่ีต้ังส านักงานของผู้แจ้ง 
            (8) ภาระผูกพันต่างๆท่ีบุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับท่ีดินท่ีจะท าการขุดดิน 
            (9) เอกสารและรายละเอียดอื่นๆท่ีคณะกรรมการก าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
            ถ้าผู้แจ้งได้ด าเนินการตามท่ีระบุไว้ในวรรคหนึ่งโดยถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้า
พนักงานท้องถิน่ก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในเจ็ดวันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง และให้ผู้แจ้งเริ่มต้นท าการขุดดิน
ตามท่ีได้แจ้งไว้ได้ต้ังแต่วันท่ีได้รับแจ้ง  
            ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่วันท่ีมีการแจ้งตาม
วรรคหนึ่ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอ านาจออกค าส่ังให้การแจ้งคามวรรคหนึ่งเป็นอันส้ินผล  
            ถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาท่ีก าหนดตามวรรคสาม ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้ภายใน
สามวันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง  
            ผู้ได้รับใบแจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง  

งานที่ให้บริการ                     การแจ้งขุดดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

http://www.somsao.go.th/
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1.เขียนค าขออนุญาตขุดดิน                                               ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 
2.เขียนใบแจ้งการขุดดิน (แบบ ด.1) พ.ร.บ.การขุดดิน 
  และถมดิน พ.ศ. 2543 
3.ยื่นเอกสารและหลักฐานต่างๆ พร้อมลงลายมือช่ือ 
  รับรองส าเนาถูกต้อง 
4.ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
5.เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ี ท่ีขออนุญาตขุดดิน 
6.ออกใบแจ้งการขุดดิน (แบบ ด.2 ) 
7.ผู้ขออนุญาตรับใบแจ้งการขุดดิน พร้อมช าระค่าธรรมเนียม 

 

 

 รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 5 วัน  แยกเป็น 

1.ขั้นตอนในการตรวจสถานท่ีขุดดิน ระยะเวลา 1 วัน 

2.ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานตางๆ ใน การพิจารณาใบอนุญาต ระยะเวลา 2 วัน  
3.ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลน ตางๆ ระยะเวลา 1 วัน 
4.ขั้นตอนในการออกใบอนุญาต ระยะเวลา 1 วัน  
 

 

 

1. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้รับแจ้ง      จ านวน  2  ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้แจ้ง      จ านวน  2  ฉบับ 
3. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีท่ีมอบให้บุคคลอื่นแจ้งแทน)   จ านวน  2  ฉบับ 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน) จ านวน  2  ฉบับ 
5. ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน) จ านวน  2  ฉบับ 
6. หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน (กรณีให้บุคคลอื่นขุดดิน)   จ านวน  2  ฉบับ 
7. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ในท่ีดินท่ีขุดดิน     จ านวน  2  ฉบับ 
8. แผนผังบริเวณ       จ านวน  2  ฉบับ 
9. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน    จ านวน  2  ฉบับ 
10. ส าเนารายการค านวณ (การป้องกันการพังทลายของดิน)   จ านวน  2  ฉบับ 
11. เอกสารแสดงวิธีการขุดดิน      จ านวน  2  ฉบับ 

ระยะเวลา 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
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ค่าธรรมเนียมขุดดิน  500  บาท 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า โทรศัพท์: 0 4214-6577 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
    

 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

http://www.somsao.go.th/
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แบบ  ขถด.1 

ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 
ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

เลขที่รับ                                     . 
วันที ่                                         . 
ลงชื่อ                            ผู้รับค าขอ 
      (                              ) 

           
เขียนท่ี                                                          . 

 

วันท่ี              เดือน                        พ.ศ.             . 
 

          ข้าพเจ้า                                                                     เจ้าของท่ีดิน/ผู้ครอบครองท่ีดิน/ตัวแทน 
            เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี                ตรอก/ซอย                      ถนน                       . 
หมู่ท่ี               ต าบล/แขวง                       อ าเภอ/เขต                            จังหวัด                         . 
            เป็นนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเมื่อ                                   . 
เลขทะเบียน                                                    มีส านักงานต้ังอยู่เลขท่ี                                        . 
ตรอก/ซอย                                              ถนน                                       หมู่ท่ี                       . 
ต าบล/แขวง                              อ าเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                 . 
โดย                                                                                       ผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง 
อยู่บ้านเลขท่ี                            ตรอก/ซอย                                   ถนน                                    . 
หมู่ท่ี              ต าบล/แขวง                       อ าเภอ/เขต                             จังหวัด                         . 
          มีความประสงค์จะท าการ  ขุดดิน/ถมดิน  จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 
          ข้อ  1  ท าการขุดดิน/ถมดิน  ณ                                      ตรอก/ซอย    ถนน                       .... .                                                            
หมู่ท่ี......................ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/เขต..............................จังหวัด .................................                                                                        
ในโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1  เลขท่ี/อื่น ๆ ..............................................................................................                                    
.เป็นท่ีดินของ ..............................................................................................................................................................                                                                                                                          
         ข้อ  2  ท าการขุดดิน/ถมดิน  โดยมีความลึก/ความสูง  จากระดับดินเดิม                                    เมตร 
พื้นท่ี............................................ตารางเมตร  เพื่อใช้เป็น.............................................โดยมีส่ิงก่อสร้างข้างเคียงดังนี ้
          ทิศเหนือ..............................................................  ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน......................................เมตร 
          ทิศใต้..................................................................  หา่งจากบอ่ดิน/เนินดิน.......................................เมตร 
          ทิศตะวันออก                                      .         ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน                             เมตร 
          ทิศตะวันตก                                        .                                        ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน                             เมตร 
         ข้อ 3  โดยมี .................................................................เลขทะเบียน........................................ผู้ควบคุมงาน 
          ข้อ 4  ก าหนดแล้วเสร็จภายใน.....................วัน  โดยจะเริ่มขุดดิน/ถมดิน วันท่ี............................................ 
เดือน...................................พ.ศ............................และจะแล้วเสร็จวันท่ี.................เดือน.................พ.ศ..................... 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ                                                                      
(1)  ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า      (2)  ใส่เครื่องหมาย    ในช่อง    ที่ต้องการ              
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          ข้อ  5  พร้อมหนังสือฉบับน้ี  ข้าพเจ้า  ได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว  คือ 
            แผนผังบริเวณที่จะท าการขุดดิน/ถมดิน  และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง  พร้อมทั้งวิธีการ
ขุดดินหรือถมดิน  และการรมดิน  จ านวน                      ชุด  ชุดละ                      แผ่น 
            รายการที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา  6  แห่งพระราชบัญญัติการขุดดิน 
และถมดิน  พ.ศ.2543 
            ภาระผูกพันต่างๆ  ท่ีบุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะท าการขุดดิน/ถมดิน 
            ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว   
จ านวน                 ฉบับ 
            ส าเนาหนังสือรับรองจากการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ท่ีต้ังส านักงาน และผู้มีอ านาจ   ลงชื่อแทนนิติ
บุคคลผู้แจ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรอง (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
            ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว 
จ านวน                     ฉบับ  (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
            หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  และส าเนาทะเบียนบ้าน       
ของตัวแทนผู้แจ้ง  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องเรียบร้อยแล้ว  (กรณีมีการมอบอ านาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน) 
            รายการค านวณ  1  ชุด  จ านวน                         แผ่น 
            หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและค านวณการขุดดิน/ถมดิน  จ านวน                     ฉบับ  พร้อมทั้งส าเนาบัตร
อนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว จ านวน                 ฉบับ   (กรณีที่งานมีลักษณะ  
ขนาด  อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
            ส าเนาโฉนดที่ดิน  เลขที่/ น.ส.3  เลขที่/ ส.ค.1 เลขที่                                                            ที่จะท าการขุด
ดิน/ถมดิน ขนาดเท่าต้นฉบับจริง  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว  จ านวน                     ฉบับ 
            หนังสือส าเนายินยอมของเจ้าของที่ดิน  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หรือส าเนาหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคล  ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์  และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน  ที่หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรอง  ส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล  เจ้าของที่ดิน  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้อง  จ านวน                            
ฉบับ  (กรณีที่เป็นที่ดินของบุคคลอื่น) 
            หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ  3  จ านวน                             ฉบับ 
            ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงาน ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้อง  
จ านวน                    ฉบับ   (เฉพาะกรณีที่งานมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
            เอกสารและรายละเอียด  อื่น ๆ                                                                                    
ข้อ  6  ข้าพเจ้าขอช าระค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย  ตามกฎกระทรวงซึง่ออกตามมาตรา  10  แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดิน  พ.ศ.2543 
 
                                      (ลงชื่อ)                                               ผู้แจ้ง 
                                              (                                             ) 
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หนังสือยินยอมให้ด าเนินการขุดดิน/ถมดิน 
เขียนท่ี................................................................... 

 

                                                                     วันท่ี................เดือน.........................พ.ศ................. 

ข้าพเจ้า.............................................................ต้ังบ้านเรือนท่ีอยู่บ้านเลขท่ี......................หมู่ท่ี...................... 
ตรอก/ซอย...............................ต าบล.................................อ าเภอ......................จังหวัด...................................... 
ยินยอมให้......................................เข้าด าเนินการขุดดิน/ถมดินในท่ีดิน.........................เลขท่ี............................. 
ดังกล่าวได้โดยินยอมให้ท าการขุดดิน/ถมดิน ในเนื้อที่......................................ตารางเมตร  มีขนาดท่ีดิน  ดังนี้ 
 ทิศเหนือ ยาว...................................................เมตร  จด.................................................... 
 ทิศใต้  ยาว...................................................เมตร  จด.................................................... 
 ทิศตะวันออก ยาว...................................................เมตร  จด.................................................... 
 ทิศตะวันตก ยาว...................................................เมตร  จด.................................................... 
 ข้าพเจ้ายินยอมให้.............................................................................ขุดดิน/ถมดินในท่ีดินดังกล่าวนี้ เพราะเป็น
.............................................................และได้แนบ...........................................................มาด้วยแล้ว 
(ถ้าผู้ให้เช่าให้แนบส าเนาสัญญาเช่าท่ีดิน หรือถ้ามีหนังสือแสดงสิทธิ์อย่างอื่นให้แนบมาด้วย) 
พร้อมกันนี้ ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังโฉนดท่ีดินและเขตท่ีดิน ท่ียินยอมให้........................................................ 
ขุดดิน/ถมดินไว้หลังหนังสือนี้แล้ว 
 
    (ลงช่ือ).................................................................ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
             (............................................................) 
 

    (ลงช่ือ)................................................................พยาน 
              (...........................................................) 
      

    (ลงช่ือ)..................................................................พยาน 
     (............................................................) 
 ข้าพเจ้ารับรองว่าลายมือช่ือหรือลายพิมพ์นิ้วมือข้างบนนี้เป็นของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินตามส าเนาเอกสารสิทธิท่ีดิน
ดังกล่าวข้างบนี้จริง 

(ลงช่ือ)................................................................ผู้ขออนุญาต 
 

(ลงช่ือ)................................................................พยาน 
 

          (ลงช่ือ)................................................................พยาน 
ค าเตือน  หนังสือรับรองการปลูกสร้างอาคารนี้ห้ามมีการขูด ขีด ลบ ฆ่า  ไม่ว่ากรณีใดๆ เว้นแต่ผู้ถือ 
  กรรมสิทธิ์ที่ดินจะรับรองการขีดฆ่านั้น เป็นลายลักษณ์อักษรเฉพาะแห่งไว้                           *(ให้แนบส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน ท่ีรับรองส าเนาแล้วประกอบด้วย ) 
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บัญชีรายการเอกสารประกอบใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน    พ.ศ.2543 

ของ                                                                      โทร.                                 . 

ล าดับท่ี รายการ หมายเหตุ 

  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 
  11. 

ใบแจ้งการจุดดินหรือถมดิน  (แบบ  ขถด.1) 
ส าเนาบัตรประจ าตัวและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง   
ส าเนาภาพถ่ายโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขท่ี                                 
. 
หนังสือยินยอมให้ขุดดิน/ถมดินในท่ีดิน 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ผู้ท ารายการ
ค านวณ/ออกแบบ 
หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน  (แบบ ขถด.7) 
แบบแปลน  แผนผังบริเวณ  รายการประกอบแบบ  จ านวน            
ชุด 
รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสร้าง  จ านวน  1  ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอ านาจลงนาม   
หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นท าการแทน 
หนังสือหรือเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

 
 
-  เท่าฉบับจริง 
-  กรณีขุดดิน/ถมดินในท่ีดินผู้อื่น 
-  กรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาด อยู่
ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมพร้อมภาพถ่ายใบอนุญาต 
-  กรณีนิติบุคคล 
-  ปิดอาการแสตมป์   30  บาท 

 

(ลงช่ือ)                                     ผู้แจ้ง 

                      (                                      ) 

 

(ลงช่ือ)                                    ผู้ตรวจรับเอกสาร 

              (                                    ) 
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ใบรับแจ้งการขุดดิน  ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543 
เลขท่ี............../....................... 
           เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้รับแจ้งจาก...................................................................................... 
เจ้าของท่ีดิน/ผู้รับมอบอ านาจ  ว่ามีความประสงค์จะท าการขุดดิน/ถมดิน /ลึก/สูง............................เมตร  พื้นท่ีปากบ่อ/ดิน
ถม………………ตารางเมตร  ในโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี..................................... หรือเอกสารสิทธิ์ 
ในท่ีดินท่ีมีช่ือเรียกอย่างอื่น.....……………………ท่ีถนน……………………………………………………..………………………. 
หมู่ท่ี....................ต าบล/แขวง...............................อ าเภอ/เขต......................จังหวัด............................................ 
ซึ่งอยู่ในเขตเทศบาลต าบลหนองบัววง       โดย..........................................................……….เป็นเจ้าของท่ีดิน   
ก าหนดแล้วเสร็จ..............วัน  ม.ี......................................................................................เป็นผู้ออกแบบและค านวณ  และ
....................................................................เป็นผู้ควบคุมงาน   
พร้อมเอกสารหลักฐานต่างๆแล้ว เจ้าพนักงานท้องถ่ินได้ตรวจสอบปรากฏว่า 
          1.    ไม่ถูกต้อง   ให้ผู้แจ้งแก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวัน       นับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น   หากไม่สามารถแก้ไขภายในก าหนดจะเสียสิทธิ์การนับระยะเวลาท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่จะต้องปฏิบัติตามมาตรา 17 
วรรคหนึ่ง   โดยมีรายการแก้ไข  
ดังนี้……………………………………………………….…………………………......................................................................................................
.............................................……………...................................................................................... 
          2.  ถูกต้อง  ให้ผู้แจ้งเริ่มต้นท าการขุดดิน/ถม ได้ต้ังแต่วันท่ี...............เดือน......................พ.ศ……………………....จนถึง
วันท่ี.....................เดือน..................................พ.ศ…………………………………...และได้รับค่าธรรมเนียม…………............บาท 
ค่าใช้จ่าย..............บาท     รวมทั้งส้ิน..........…………...............บาท  (.....................................................................) 
  ออกให้  ณ   วันท่ี..........เดือน................................................พ.ศ…………………….....                                                                                                

(ลงมือช่ือ)..................................................... 
                                                                                     (......................................................) 
                นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 
    1.ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
    2.ใส่เครื่องหมาย  /  ในช่อง   (พลิก) 
ค าเตือน    ผู้ขุดดิน/ถมดิน   หรือเจ้าของท่ีดินมีหน้าท่ีท่ีจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
                (1)   ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน 
                (2)   ตามมาตรา  19  มาตรา  20  มาตรา  21  และมาตรา  25 
                (3)   ตามค าส่ังของเจ้าพนักงานท้องถิ่น/พนักงานเจ้าหน้าท่ี 
                (4)   การฝ่าฝืน  (1) –(3)  อาจมีโทษปรับ  โทษจ า  หรือท้ังจ าท้ังปรับแล้วแต่กรณี 

 

 

ด.2 
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หนังสือมอบอ านาจ 
(ใช้ในกรณีผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน   ให้บุคคลอื่นยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน) 

                                               
 ข้าพเจ้า.......................................................................................................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี.......................................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน.................................... 
หมู่ท่ี.................ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ/เขต.....................................จังหวัด................................... 
รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์................................... 
ขอมอบอ านาจให้นาย............................................................................................................................................. 
อยู่บ้านเลขท่ี..............................................ตรอก/ซอย............................................ถนน........................................... 
หมู่ท่ี..........ต าบล/แขวง.....................................อ าเภอ/เขต...................................จังหวัด........................................ 
รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์ ...................เป็นผู้น าส่งใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน  หรือติดต่อกับเจ้าหน้าท่ีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในเรื่องท่ีเกี่ยวข้องกับการแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยให้ถือว่าการกระท าใดๆตาม
ข้อความข้างต้นของนาย.............................................................................เสมือนหนึ่งเป็นการกระท าของข้าพเจ้า 
 
 
                                                         (ลงช่ือ)..............................................ผู้มอบอ านาจ 
                                                                 (............................................) 
 
                                                        (ลงช่ือ)...............................................ผู้รับมอบอ านาจ 
                                                                 (.............................................) 
                                                                                                           
                                                        (ลงช่ือ)................................................พยาน 
                                                                 (............................................) 
 
                                                        (ลงช่ือ)................................................พยาน                                                                                                             
                                                                 (............................................) 
 
 
 

 

 

ติดอากร 

แสตมป์ 5 บาท 

ด.4 
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ด.5 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
                                   
 ข้าพเจ้า.......................................................................................................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี...............................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน...................................... 
หมู่ท่ี....................ต าบล/แขวง..............................อ าเภอ/เขต.................................จังหวัด.................................. 
รหัสไปรษณีย์..................................โทรศัพท์............................... 
ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ประเภท.............................เลขทะเบียน...................... 
ต้ังแต่วันท่ี.............เดือน.......................พ.ศ...............ถึง  วันท่ี.........เดือน.................พ.ศ.................................... 
เป็นผู้ออกแบบและค านวณ/ผู้ควบคุมงาน  การขุดดิน/ถมดิน  ลึก/สูง........................................................เมตร  พื้นท่ีปากบ่อ/
ถมดิน...................ตารางเมตรในโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1  เลขท่ี...................................... 
หรือเอกสารสิทธิ์ในท่ีดินท่ีมีช่ือเรียกอย่างอื่น........................................................................................................ 
ท่ีถนน..............................หมู่ท่ี................ต าบล/แขวง...............................อ าเภอ/เขต.............................. 
จังหวัด..........................ซึง่อยู่ในเขต.............................................................................................. 
ให้กับ................................................................................................................................................................... 
 
 
                                            (ลงช่ือ)....................................................ผู้ออกแบบและค านวณ/ผู้ควบคุมงาน 

                                                    (.................................................) 
 
 
                                            (ลงช่ือ)......................................................ผู้แจ้ง 
                                                      (.................................................) 
 
 
                                             (ลงช่ือ).....................................................พยาน 
                                                     (...................................................) 
 
 
                                              (ลงช่ือ).....................................................พยาน 
                                                      (....................................................) 
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0 4214-6577        (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-4214-6577        ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 
 

  ผู้ท่ีมีความประสงค์จะถมดินจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 
1.ผู้ประกอบการเอกชน บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ท่ีมีเอกสารจดทะเบียนประกอบท่ีถูกต้องตามกฎหมาย 
2.ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องมีสถานท่ี เครื่องมือ เครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์พร้อมท่ีจะด าเนินการ 
3.ผู้ประกอบการจะเสนอช่ือผู้ควบคุมงาน ซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ วุฒิการศึกษาไม่ต ากว่าระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช่าง
โยธาหรือช่างก่อสร้าง 
4.ผู้ขอรับใบอนุญาต จะต้องเป็นผู้รับผิดชอบในการด าเนินการเองทุกเรื่อง และรับผิดชอบออกค่าใช้จ่ายเองท้ังหมด 
5.ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ข้อตกลงเอกสารหรือสัญญาท่ีท าไว้องค์หารบริหารส่วนต าบล     สุมเส้าทุกประการ 
 
 

 
 

1.ขอรับค าขออนุญาตจากกองช่าง                                     ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 

2.น าเอกสารตามหลักฐานยื่นประกอบค าขออนุญาต 

3.น าเจ้าหน้าท่ีออกตรวจสถานท่ี 

4.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหลักฐาน 

5.ออกใบอนุญาต 

6.ผู้ยื่นค าขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม 

งานที่ให้บริการ                     การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

http://www.somsao.go.th/
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1.ขั้นตอนในการตรวจสถานสถานท่ีถมดิน    จ านวน  1  วัน 

2.ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานๆในการพิจารณาใบอนุญาต จ านวน  1  วัน 

3.ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลนต่างๆ    จ านวน  2  วัน 

4.ขั้นตอนในการออกใบอนุญาต     จ านวน  1  วัน 

รวมระยะเวลาการพิจารณาอนุญาต รวม 5 วัน 

 

 

 

1.แผนผังบริเวณท่ีจะท าการถมดิน และแผนผังบริเวณท่ีแสดงเขตท่ีดิน และทีดินบริเวณข้างเคียง  
พร้อมท้ังวิธีการถมดิน        จ านวน  2  ฉบับ 

 2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง  จ านวน  2  ฉบับ 
 3.ส าเนาหรือหนังสือการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีแจ้งเป็นนิติบุคคล)   จ านวน  2  ฉบับ 
 4.หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 (กรณีการมอบอ านาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน)      จ านวน  2  ฉบับ 
 5.รายการค านวณ       จ านวน  2  ฉบับ 
 6.หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและค านวณการถมดิน พร้อมส าเนาบัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีงานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ) จ านวน 2  ฉบับ 
 7.ส าเนาโฉนดท่ีดินเลขท่ี /น.ส.3 เลขท่ี /ส.ค.1 ท่ีจะท าการถมดินถ่ายส าเนา 
หน้าหลังเท่าฉบับจริง        จ านวน  2  ฉบับ 
 8.หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน ส าเนาบัตรประจ าประชาชน ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสด
วัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคล เจ้าของท่ีดินท่ีหน่วยงานท่ีมีอ านาจส าเนาบัตรบัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของท่ีดิน      จ านวน 2  ฉบับ 
 9.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้
ควบคุม(เฉพาะกรณีท่ีงานลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) จ านวน  2  ฉบับ 
 10.เอกสารและรายละเอียดอื่นๆ      จ านวน  2  ฉบับ 
 

 

ค่าธรรมเนียมใบแจ้งการถมดิน  ฉบับละ 500  บาท 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

ค่าธรรมเนียม 
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ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า โทรศัพท์: 0 4214-6577 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0 4214-6577       (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-4214-6577      ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 
 

(1) อาคารอยู่อาศัยไม่เกินสองช้ันและมีพื้นท่ีอาคารไม่ เกิน 150 ตารางเมตร 
(2) อาคารเก็บผลผลิตทางเกษตรท่ีมีพื้นท่ีอาคารไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
(3) อาคารเล้ียงสัตว์ท่ีมีพื้นท่ีไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
(4) รั้วก าแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย 
(5) หอถังน้ าท่ีมีความสูงไม่เกิน 6 เมตร 
ซึ่งจะก่อสร้างดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนย้าย อาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า โดยไม่ต้องยื่น แบบ

แปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการค านวณ เพียงแต่ยื่น “แผนผังบริเวณ” แสดงแนวเขตท่ีดิน “แปลนพื้นช้ัน ล่าง” 
และท่ีต้ังของอาคารโดยสังเขป - กรณีพื้นท่ีของอาคารไม่เกิน 150 ตารางเมตร ระยะเวลา ณ ท่ีท่าการ อบต.ไม่เกิน 7 วันท่าการ 
- กรณีพื้นท่ีขออาคารเกิน 150 ตารางเมตร อบต.ส่ง เรื่องให้โยธาจังหวัดตรวจสอบระยะเวลาไม่เกิน 30 วันท่าการ – ท้ังนี้
ระยะเวลาด าเนินการท้ังหมด ไม่เกิน 45 วันท าการ  

หมายเหตุ - กรณีปลูกสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคล่ือนย้ายอาคารก่อนได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิน่ 
(นายกองค์การบริหารส่วนต าบล) และต่อมา ประสงค์จะได้ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจพิจารณา
ไม่ออกใบอนุญาตให้ก็ได้ 

 
 
 
 

 

งานที่ให้บริการ                     การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

http://www.somsao.go.th/
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1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร                    ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 
ตามแบบค าขอ อนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง  
(แบบ ข.1) พร้อมเอกสาร 
2.นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต้น/ตรวจสอบผังเมือง  
และตรวจสอบสภาพสาธารณะ  
3.นายช่าง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ  
4.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
5.ออกใบอนุญาตก่อสร้าง 

   
 

 ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 2  วัน 

 

  

 

    1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   จ านวน  2  ฉบับ 
    2.ส าเนาโฉนดท่ีดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของท่ีดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า จ านวน 2  ฉบับ 
    3.กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้าง     จ านวน 2  ฉบับ        
    4.หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค านวณ โครงสร้าง อาคาร  จ านวน  2  ฉบับ 
    5.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน สถาปัตยกรรม จ านวน  2  ฉบับ 
    6.แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการค านวณโครงสร้าง  จ านวน  2  ฉบับ  
 

           - ค่าใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ   20  บาท                                                                 

- ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นท่ีของอาคาร) 

- อาคารไม่เกิน 2 ช้ัน สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์ 

- อาคารไม่เกิน 3 ช้ัน และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 

- อาคารสูงเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 

          - ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท  

 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

ค่าธรรมเนียม 
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ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า โทรศัพท์: 0 4214-6577 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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คูมือส าหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1.ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0 4214-6577             (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-4214-6577             ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 
 

การเคล่ือนย้ายอาคาร ให้ยื่นค าขออนุญาตตามแบบ ข.2  พร้อมด้วยเอกสารตามท่ีระบุไว้ในแบบ ข.2 ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นท่ี
อาคารนั้นต้ังอยู่ เว้นแต่การเคล่ือนย้ายอาคารจากท้องท่ีท่ีไม่อยู่ภายใต้ข้อบังคับพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.  2522 ไปยัง
ท้องท่ีท่ีพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ใช้บังคับให้ยื่นค าขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นในท้องท่ีท่ีอาคารนั้นจะ
ย้ายไปต้ังผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ตามท่ีระบุไว้ใน
แบบ ข.1 และ ข.2 จ านวนห้าชุดพร้อมกับค าขอส าหรับการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคล่ือนย้ายอาคารท่ี
เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ตามมาตรา 32 เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะประกาศก าหนดให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสาร
ดังกล่าว 
 
 

 
 

1.รับเรื่องขออนุญาต                                        ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 

2.ตรวจสอบเอกสาร 

3.ตรวจสอบสถานท่ี 

4.ออกใบอนุญาต   

 

 ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 2  วัน 

งานที่ให้บริการ                     การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

http://www.somsao.go.th/
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  1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   จ านวน  2  ฉบับ 
  2. ส าเนาโฉนดท่ีดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของท่ีดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า จ านวน 2  ฉบับ 
  3. กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้าง     จ านวน 2  ฉบับ        
  4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค านวณ โครงสร้าง อาคาร  จ านวน  2  ฉบับ 
  5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน สถาปัตยกรรม  
จ านวน  2  ฉบับ 
  6. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการค านวณโครงสร้าง   
จ านวน  2  ฉบับ 
 

 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตเคล่ือนย้าย  10  บาท 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า โทรศัพท์: 0 4214-6577 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

http://www.somsao.go.th/
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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คูมือส าหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1.ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0 4214-6577                (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-4214-6577               ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เวบ็ไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 
 

ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร จะมีอายุตามท่ีก าหนดไว้ในใบอนุญาตเท่านั้น ถ้าผู้ได้รับ
ใบอนุญาตมีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตนั้น
ส้ินอายุ 

ถ้าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย ให้แจ้งความ แล้วน าใบรับแจ้งความนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิน่ เพื่อขอใบแทน
ใบอนุญาตนั้น 

ถ้าใบอนุญาตใดๆ ช ารุดในสาระส าคัญ ให้น าใบอนุญาตท่ีช ารุดนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพือ่ขอใบแทน
ใบอนุญาตนั้น 

 

 

 
 

1.แจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบ โดยยื่นแบบฟอร์มตามท่ี            ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดพร้อมท้ังเอกสารประกอบการขอ 
อนุญาต แต่ในกรณีนี้ผู้ออกแบบอาคารท้ังวิศวกร และสถาปนิก  
ต้องเป็นวุฒิวิศวกร และวุฒิสถาปนิก พร้อมท้ังแจ้งวันเริ่มต้น 
และวันส้ินสุดการด าเนินการดังกล่าว 
2. ช าระค่าธรรมเนียมเมื่อด าเนินการตาม 1. และ 2. เรียบร้อยแล้ว  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะออกใบรับแจ้ง เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้ง 
ภายในวันท่ีได้รับแจ้ง เมื่อเจ้าของอาคารได้รับใบแจ้งแล้วสามารถ 
ด าเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคารได้ 

งานที่ให้บริการ                     การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคลื่อนยา้ยอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

http://www.somsao.go.th/
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 ระยะเวลาการพิจารณา  1 วัน 

 

  

 

 1. ส าเนาบัตรประชาชน    พร้อมรับรองส าเนา                       จ านวน  1  ฉบับ 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน    พร้อมรับรองส าเนา                       จ านวน  1  ฉบับ 
 3. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน พร้อมรับรองส าเนา(ถ่ายห้ามย่อ หน้า-หลัง)                  จ านวน  1  ฉบับ 
 4. ใบอนุญาตฉบับจริง***                            จ านวน  1  ฉบับ 
 5. แบบแปลนท่ีได้รับอนุญาตจากอบต.                         จ านวน  1  ฉบับ 

***กรณีผู้ยื่นขอรับรองเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองนิติบุคคล                      จ านวน  1  ฉบับ 

 
 

1.ใบอนุญาตก่อสร้าง                                                                   ฉบับละ  20  บาท 

2.ใบอนุญาตดัดแปลง                                                         ฉบับละ  10  บาท 

3.ใบอนุญาตรื้อถอน                                                           ฉบับละ  10  บาท 

4.ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย                                                   ฉบับละ  10 บาท 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสุมเส้า โทรศัพท์: 0 4214-6577 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.somsao.go.th/ 

 
 
 
 
 
 
 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

http://www.somsao.go.th/
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 



 



 



 



 



 



 
 


